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1. DOMENIU

1.1. Procedura se aplicd in cadrul Directiei Inginerului Sef, pentru lucrarile de verificari si
mentenanta echipamente apartinind PETROTEL-LUKOIL S.A. si cuprinde fluxul
activitatilor de planificare lucrari, lansare comenzi, urmarire executie si receptie lucrari.

2. SCOP

2.1. Scopul procedurii este de a stabili si optimiza fluxul activitatilor de planificare lucrari,
lansare comenzi, urmadrire executie lucrari, receptie lucrari, semnarea documentelor de plata,
inregistrarea si arhivarea facturilor.

Cresterea nivelului de fiabilitate si siguranta functiondrii activelor de productie ale societatii
prin modernizarea SAP.

Imbunatatirea calititii deciziilor luate de specialisti in procesele de management de
perspectiva si operativ ale lucrarilor TORO, punerea la dispozitia acestora a statiilor de lucru
specializate si automatizate, pentru a analiza datele istorice privind reparatiile, statistica
privind defectiunile, parametri de fiabilitate, parametri de risc si eficientd pentru orice unitate
de echipament din componenta echipamentelor TORO.

Imbunitatirea calitatii planificarii lucrarilor, a necesarului de resurse, optimizarea
proceselor de planificare pe termen lung, operativa si detaliatd a lucrarilor TORO,

& imbunatatirea procesului de reparatie in functie de starea echipamentelor dinamice.
Asigurarea controlului operativ al indicatorului eficientei lucrarilor TORO (KPI), al
analizei plan—realizat, ce sunt intocmite in regim automat.
Cresterea nivelului de automatizare a business-proceselor principale (exploatare, reparatii,
achizitii, costuri).
Automatizarea proceselor de raportare, unificarea raportarii in cadrul Grupului “LUKOIL”.
Actualizarea continud a modulului PM SAP ERP (modulul TORO ISU Prelucrare) ale caror
rezultate vor fi utilizate de toti participantii la modulul TORO PETROTEL-LUKOIL.
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2.2. Rezultatele lucrului pe baza metodologiei RCM sunt urmatoarele:

» Reducerea numarului de defectiuni ale echipamentelor mecanice si tehnologice,
aparatelor AMC si instrumentelor de automatizare, ale echipamentelor de control, ale
proceselor si ale echipamentelor energetice;

» Cresterea perioadei dintre revizii la echipamentele tehnologice critice;

> Imbunititirea calitatii planificarii si desfasurarii lucrdrilor de mentenanti si reparatii
curente in functie de timp, orele de functionare si stare;

» Automatizarea determinarii necesarului si a gestionarii stocurilor din magazii;

» Posibilitatea de a definitiva ierarhia si clasificarea locurilor functionale si obiectivelor cu
interconectarea suplimentara necesarda in baza de date electronica a tuturor echipamentelor
deservite;

» Managementul documentatiei operationale (procedura automatd de gestionare a
modificarilor);

» Posibilitatea prelucrarii In masa a datelor (comenzi, notificari) pentru a reduce volumul
activitatilor de rutind in procesul de planificare TORO;

» Efectele implementarii conform indicatorului Krsr) vor creste de la 10 la 15%.

3. PRESCURTARI SI DEFINITII
3.1. Prescurtari:
PLK - PETROTEL-LUKOIL;
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RCM - (Reliability Centered Maintenance) este mentenanta, care are ca scop asigurarea
fiabilitatii echipamentelor. O metodologie formald care permite unei intreprinderi sa-si
optimizeze programul de Intretinere si reparatie a activelor;

RBI - (Risk Based Inspection) este inspectia bazata pe riscuri. O tehnicd de luare sistematica
a deciziilor pentru identificarea componentelor care cel mai probabil pot ceda, pe baza
inspectiei echipamentelor statice, ludnd in considerare factorii de risc;

KPI - Key Performance Indicator;

DCS — Digital Cable System ( Sistem de cabluri digitale);

CUC — Camera Unica de Comanda

ISU - Sistem informatic de gestiune prescurtat in roména - SIG;

TORO - este un set de masuri pentru intretinerea, repararea si monitorizarea starii tehnice a
echipamentelor;

MTRU - Mentenanta tehnica si reparatii utilaje;

IM. XX - Imagini atasate cu numarul [XX] - aceste imagini sunt snapshoot-uri din SAP;
PM - Plan mentenanta;

SIE - Serviciu Inspectii Echipamente;

ISP - Inginer Sef de Profil;

SEC - Specialist Emitere Comanda;
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B.P.R.A.C.S. - Birou Planificarea Resurselor Analiza si Controlul Serviciilor;

SPC - Serviciu Protectie Corporativa;

PV - Proces verbal;

CET - Centrala Electrica si Termoficare;

AG - Antreprenor General/Executant;

S.A. T.M. - Serviciu de Aprovizionare Tehnico-Materiald;
SUP - Supervizor lucrari;

OP TP-AIM - Operator sistem TP AIM;

PN1 - Planificator Nivel 1;

PN2 - Planificator Nivel 2;
M/EL/AMC - servicii pentru echipamente mecanice, electrice si AMC (analiza, masura si

control).
PPR — Lucrari preventive programate.
3.2. Definitii:
3.2.1 Antreprenor General (AG) - Executantul unei lucrdri de reparatii si/sau mentenantd, in

baza contractelor Incheiate sau care a contractat cu un subantreprenor executarea unei parti
din lucrarea la care s-a angajat, rdmédnand insd raspunzator fatd de Beneficiar pentru
executarea intregii lucrari.

322 Avizarea preturilor - reprezintd acceptarea unor preturi din listele de preturi, de catre o
persoand sau un grup de persoane desemnate in acest scop.
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Beneficiar - Sector tehnologic, departament din cadrul PETROTEL-LUKOIL S.A. care a
solicitat o lucrare si beneficiaza de rezultate.

Categoria unitatii de echipament - clasificarea unitatilor de echipament in functie de un
atribut (criteriu) specific (de exemplu, compresoare, reactoare, pompe centrifuge etc.)

Comanda - Document prin care se face o solicitare de lucrare. Comenzile se creeaza pe
baza notificarilor ori in cazuri critice se creeazd fard notificare. Comezile ce creeaza in
sistem SAP ERP cu scopul planificarii si gestionarii activitatilor de Intretinere, monitorizare
si contabilitate pentru sarcinile de Intretinere
Centru De Cost (CDC) este un obiect de contabilitate a costurilor, adica un obiect
tehnologic sau compartiment care Indeplineste o functie standard in procesul de productie si
vanzare a produselor sau a serviciilor-lucrarilor, in care are loc consumul initial de resurse de
productie.

Comisie de receptie - Comisie care efectueaza operatia de luare in primire a unei lucrari,
pe baza verificarii cantitative si calitative.

Conservare este un set de masuri luate pentru a asigura o perioada de pastrare, dupa cum
se cere in documentatia tehnica, sau inactivitatea temporara a instalatiilor tehnologice
(echipamente, piese de schimb, materiale etc.) prin protejarea impotriva coroziunii, a
influentelor mecanice si de alta naturd, ale influentelor omului si ale mediului.

Contract - un document de achizitii in sistemul SAP ERP, creat pe baza:
* servicii de lucru care contin indicatii privind gradul de evaluare;

* un contract care contine o indicatie a codului contrapartidei, o legiturd la numarul
documentului contractului si conditiile de plata din contract;

* costul convenit sau prestabilit pentru serviciile de munca.

Controlul conditiilor/ Starii Tehnice (CCC CST) - verificarea conformitatii parametrilor
echipamentului cu cerintele documentatiei tehnice.

Criticitatea echipamentului este proprietatea echipamentului caracterizatd printr-o
categorie (grad) de gravitate a consecintelor unei defectiuni functionale si frecventa aparitiei
acesteia.

Disponibilitate este capacitatea obiectului de a indeplini functia necesara in conditii date la
un moment dat sau la un interval de timp dat, presupunand ca sunt asigurate resursele externe
necesare.

Defectiune criticd reprezinta defectul constatat in timpul functionarii, verificarii sau
mentenantei unui echipament si care poate avea/are ca efect o situatie periculoasd in
functionarea unei instalatii sau chiar oprirea acesteia, astfel fiind nevoie de interventie
imediata.

Defectiune functionald (cedare) - Starea sistemului, subsistemului, a unei unitati mari $i
(sau) altor elemente, In urma carora inceteaza functionarea, care nu este prevazutd in
conditiile de productie reglementate sau in documentatia de proiectare.

Defectiune normala reprezintd defectul constatat in timpul functionarii, verificarii sau
mentenantei unui echipament, ce are ca efect impiedicarea activititii normale a unei
instalatii, nefiind 1nsa nevoie de interventie imediata.

Fiabilitate este proprietatea obiectivului de a pastra in timp, in limitele stabilite, valorile
tuturor parametrilor care caracterizeaza capacitatea de a Indeplini functiile cerute in modurile
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si conditiile specificate de utilizare, intretinere, depozitare si transport.

Grup de planificatori este un specialist sau un grup de specialisti (departament) care
efectueaza planificarea TORO intr-unul din domeniile de activitate in limitele
responsabilitatii lor.

Inginer coordonator - Inginer Tehnolog Coordonator al activitdtii zilnice de productie -
Seful operatorilor DCS din CUC; Introduce defectiunea aparuta in ,,Situatia de defectiuni”.

Inginer de fiabilitate -  Specialist principal din  cadrul  serviciului
MECANIC/ELECTRIC/AMC/SIE-F responsabil cu crearea/urmarirea planurilor de
mentenanta (PPR) pentru echipamente, pe domeniul de activitate. Pe langa aceste drepturi are
si rolul de creare locuri functionale si echipamente in SAP, crearea, modificarea sau stergerea
fiselor si instructiunilor tehnologice (pentru mentenanta, reparatii curente sau RK), crearea
sau modificarea strategiilor de intretinere.

Ingineri Sef de profil (ISP) - Inginer Sef Industrie Prelucratoare Sef Serviciu; Inspector de
Specialitate Inginer Mecanic Sef Birou; Inginer Sef Energetic Sef Birou; Inginer Sef
Metrolog Sef Birou; Inspector Sef - Sef Serviciu Inspectie Echipamente si Fiabilitate; Sef
Serviciu Intern de Prevenire si Protectie; Sef Birou Constructii Generale; Sef Birou Logistica
Transporturi CF; Specialist Logistica Auto.

Inspectie — reprezinta un ansamblu de actiuni in timpul carora, prin verificare, monitorizare
sau masurare sunt identificate conformitatile materialelor, pieselor, ansamblurilor, sistemelor,
structurilor cu anumite cerinte.

Lista defectiuni - Centralizator in care se Inregistreaza defectiunile pentru echipamentele
ce nu se regdsesc in SAP, pentru a fi analizate si a se stabili gradul de prioritate pentru
solutionarea lor.

Lucrari Planificate (Curente) - Lucrari planificate lunar pana pe data de 28 a lunii
anterioare.

Lucrari Imediate (Neplanificate in planul de buget lunar) - Lucrdri de reparatie a
defectiunilor critice si lucrari adiacente acestora, care necesitd interventie imediata de la data
constatarii.

Lucriri Saptimanale (Neplanificate in planul de buget lunar) - Lucrari de reparatie
defectiuni normale si lucrdri adiacente acestora, care necesitd interventie in maxim 5 zile
lucratoare de la data constatarii.

Mentenanta - Este ansamblul lucrdrilor de intretinere si reparatii curente aplicate unui
echipament/utilaj/instalatie care au ca scop mentinerea in parametri normali de functionare ai
acestuia, inclusiv prin Inldturarea defectiunilor unor piese, subansambluri etc.

Membrii Comisiei de Receptie - Specialist emitere comanda*, Specialist tehnic
(M/EL/AMC), Inginer Tehnolog Sector, Inspector SIE, Sef SIE, Inginer Constructii, Sef
Birou Logistica Transporturi CF, Specialist Logistica Transporturi Auto - in functie de tipul
de activitate (mecanic, electric, AMC, transporturi, etc.), Inginer Tehnolog Sector: Sef
Arie/Sef Tehnolog/Inginer Tehnolog Sector.

Notificare - Mesaj (Instiintare) care se creeazi in sistemul SAP modulul RCM. Pe baza
notificarilor se pot crea comenzile de materiale sau servicii.

Notificarea TORO este utilizatd pentru procesarea datelor TORO 1in caz de:

* aparitia defectiunilor;
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* descrieri ale conditiilor speciale la instalatie;
* cerere pentru realizarea activitatilor necesare;
* documentarealucrarilor efectuate.

Notificarile TORO documenteaza activitatile TORO si le fac disponibile pentru analize
ulterioare. Ele pot fi utilizate pentru a efectua planificarea preliminard si executarea
activitatilor.

Obiect tehnic este orice produs (element, dispozitiv, subsistem, unitate functionala sau
sistem) care poate fi analizat separat.

Obiect tehnologic este un set de echipamente tehnologice si electrice si procesul tehnologic
de productie realizat in acesta (bloc, sectiune sau instalatie).

Operator TP AIM - Angajat PETROTEL-LUKOIL ce face parte din personalul operativ al
sectorului/instalatiei. Operatorul TP AIM, conform prezentei instructiuni, are ca
responsabilitate crearea notificarilor TORO 1in functie de defectiunile depistate in teren.

Planificator Nivel 1 - Angajat PETROTEL-LUKOIL responsabil cu crearea, prelucrarea
sau inchiderea notificarilor dupa finalizarea lucrarilor. Crearea comenzilor pentru materiale,
servicii de mentenanta si reparatii planificate, cat si a comenzilor pentru reparatii urgente,
prelucrarea si inchiderea comenzilor dupa inchiderea contabild. Angajatii care au acest rol in
SAP sunt: Inginer din cadrul Biroului Echipamente Mecanice/Energetice/AMC si
Automatizari/Serviciul Inspectie Echipamente si Fiabilitate/Inginer Mecanic din Aria de
productie, care creeazd si urmdresc comenzile pentru lucrdrile de verificare, reparatie si
mentenanta ale echipamentelor respective.

Planificator Nivel 2 - Angajat PETROTEL-LUKOIL responsabil cu planificarea
comenzilor (includerea in planurile de lucru: anual, trimestrial, lunar, sdptamanal) si
inregistrarea facturilor pentru prestarea de servicii prezentate de Antreprenori dupa
finalizarea lucrarilor. Angajatii care au acest rol sunt specialistii din cadrul B.P.R.A.C.S.
(Biroul de Planificare Resurse, Analiza si Controlul Serviciilor).

Presedinte al Comisiei de Receptie - Inginer Sef de Profil M/EL/AMC, Sef SIE pentru
serviciile de control nedistructiv/masuratori vibratii/expertize tehnice la echipamentele
ISCIR, Sef SIPP pentru serviciile la aparate de expirat si analizoare portabile, Sef SPC pentru
serviciile la sisteme tehnice de securitate.

Reconstructia echipamentului - o modificare a constructiei echipamentului, provocand o
modificare a parametrilor principali in caracteristicile sale tehnice.

Reparatia echipamentului - un ansamblu de operatiuni pentru restabilirea functionalitatii si
operabilitatii echipamentelor, restabilirea resurselor echipamentelor sau a componentelor
sale.

Reparatie dupa starea tehnica - reparatie 1n care starea tehnica este monitorizata la
intervale si n cantitatea stabilita prin documentatia normativa si tehnica sau instructiunile de
productie, iar volumul si timpul de incepere a reparatiei sunt determinate de starea tehnica a
echipamentului.

Reparatie neprogramata este reparatia echipamentul pentru a elimina consecintele unei
defectiuni, cedari sau daune fara o programare prealabila.

Repararea medie este un tip reparatie planificata preventiva care consta in inlocuirea sau
restabilirea tuturor pieselor si ansamblurilor, cu exceptia celor de baza, pentru a asigura
functionarea fiabila a echipamentului pana la urmatoarea revizie medie si majora.
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Reparatie curenta este minimul din punct de vedere al volumului tipului de reparatii
preventive programate, constand In inlocuirea sau restabilirea pieselor care se uzeaza repede,
a ansamblurilor individuale si a mecanismelor, demontarea partiala a acestora pentru a
asigura functionarea normald a echipamentului inainte de urmatoarea reparatie programata,
precum si curdtarea mecanicd a suprafetelor echipamentelor si aparatelor de diferite
impuritati.

Reparatie capitala a echipamentului - este cel mai mare tip de reparatii preventive
programate din punct de vedere al volumului, constind in demontarea completd a
echipamentelor tehnologice, inlocuirea pieselor uzate si a ansamblurilor, inclusiv a celor de
baza, cu asamblarea, reglarea si testarea ulterioara a echipamentului care se repard pentru a
atinge capacitatea initiala sau apropiata a acestuia.

Reparatie capitala a instalatiei - lucrari de diagnosticare, intretinere si restabilire a starii
operationale a principalelor echipamente, structuri si retele de inginerie si suport tehnic ale
unei instalatii tehnologice, efectuate in timpul opririi complete a acesteia si in conformitate
cu programul anual aprobat de reparatii a instalatiilor tehnologice.

Responsabil de contract — Specialist din cadrul B.P.R.A.C.S. sau din partea oricdrui
domeniu de activitate care este responsabil cu desfasurarea lucrarilor in limitele contractului
(respectarea clauzelor contractuale). Rolurile responsabilului de contract in SAP sunt:
crearea/modificarea fise contractelor in SAP , crearea/modificarea listelor de servicii si a
serviciilor in SAP pe baza tarifelor de service sau a preturilor unitare, Intocmirea de rapoarte
privind incadrarea 1n limita de buget a contractelor (vizualizarea si compararea graficelor de
plata si a comenzilor emise) .

Semnatari situatii de plata — Antreprenor, Specialist Emitere Comanda, Inginer Sef de
Profil, Specialist Devize, Inspector SIE (expertize, vibratii, controale, CNCIR), Sef Birou
Logistica Transporturi CF, Specialist Logistica Transporturi Auto.

Specialist Devize - Inginer/Economist din cadrul Serviciului Devize care verifica si
avizeazd normele de timp/preturile unitare ale materialelor/tarifelor de manopera la
devizele/situatiile de platd intocmite de Antreprenorul General. De asemenea, verifica
aleatoriu lucrari pe teren.

Stationare simpla este timpul dintre inceputul si sfarsitul defectiunii echipamentului,
perioada in care echipamentul nu poate fi utilizat ca urmare a defectiunii.

Supervizor - Angajat PETROTEL-LUKOIL responsabil cu crearea, prelucrarea sau
inchiderea notificérilor, dupa finalizarea lucrarilor. Crearea comenzilor pentru materiale,
servicii de mentenanta si reparatii planificate, cat si a comenzilor pentru reparatii urgente,
prelucrarea si inchiderea comenzilor dupa inchiderea contabild. Angajatii care au acest rol in
SAP sunt: Inginer din cadrul Biroului Echipamente Mecanice/Energetice/AMC si
Automatizari, Serviciul Inspectie Echipamente si Fiabilitate/Inginer Mecanic din Aria de
productie, care creeazd si urmdresc comenzile pentru lucrdrile de verificare, reparatie si
mentenanta ale echipamentelor respective.

Sef Planificator — Sef B.P.R.A.C.S., responsabil cu coordonarea personalului in subordine,
intocmirea si avizarea planurilor lunare, trimestriale si anuale de buget. Intocmirea si
verificarea dupa caz a diverselor rapoarte de analizd a bugetului, comenzilor, etc.. Acesta
poate aproba in sistem comenzile si le poate include in planul de executie.

Timp de functionare - intervalul de timp in care echipamentul se afld in stare de
functionare.
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42.

43.

44.

45.

46.

477.

5.1.
511

Tip de echipament este tipizarea echipamentelor in functie de varietatea functiilor
indeplinite si de scopul acestuia (de exemplu, echipamente statice, echipamente dinamice
etc.).

Unitate de echipament (UE) - este un anumit tip de echipament care indeplineste o
anumita functie in procesul tehnologic care poate fi considerat separat (de exemplu, o pompa,
un reactor). In sistem SAP ERP acesta este reprezentat ierarhic pe locul functional cu un
numar unic de identificare (nr. echipament SAP).

DOCUMENTE DE REFERINTA

PO - SI- 01 - Elaborarea, analizarea si aprobarea documentelor sistemelor de
management

PO -SI-04 - Procedura de avizare preturi pentru materialele aprovizionate de

Editia 3 din catre antreprenori si prestatori (executanti) pentru lucrdrile de

19.05.2017 reparatii, mentenanta si investitii

RF - xx - Regulamentele de functionare a instalatiilor (conform listei postate
pe server)

DABO0225-11.06.13 - Matricea de prioritizare a echipamentelor dinamice din cadrul
PETROTEL-LUKOIL S.A.

- Solutii de proiect implementate la nivel de companie.

- Instructiuni de lucru SAP RCM
- Diagrame de flux activitati

PROCEDURA

Notiuni Introductive

In cadrul PLK comenzile se creeaza in sistem SAP R3 TORO modul RCM.
Comenzile se clasifica dupa urmatoarele criterii:
> Indicatorul de Prioritate:

-,,1” Caz de urgenta (critica);
-,,2” Urgenta;
-,,3”” Ridicata;
-,.4” Medie;
-,,5” Scazuta;
» Indicatorul de Planificare:

-,,1” Planificatd (pentru lucrdri planificate lunar, trimestrial sau anual). In general
comenzile planificate sunt comenzi lunare create din planuri de mentenanta PPR , reparatii
planificate sau verificari echipamente planificate;

-, » Neplanificatd (pentru lucrari saptdmanale); Pentru lucrdri neprevazute, ce nu se
regdsesc in planul de lucru lunar. In aceasta categorie se pot incadra si comenzile de lucrari
suplimentare.
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-,,2” Imediate (pentru lucrdri imediate); Lucrari de interventii si reparatii la echipamente
care au grad de criticitate Foarte Ridicat Tn matricea de riscuri.

* Dacd comenzile LK * sunt create inainte de sfarsitul formarii planului de lucru pentru
perioada planificata, planificatorul lasd neschimbat indicatorul Comenzii planificate;

* Dacd o comanda LK * este creatd dupa finalizarea planului de lucru pentru perioada
planificatd (lund, sdptdmand), dar trebuie finalizatda in aceastd perioada, planificatorul
stabileste indicatorul de Comanda Neprogramata.

» Tipul de comenzi (in functie de serviciu/destinatia comenzii) conform nomenclator:

e LKO01 - Comanda de mentenantd (PPR) — (TORO preventiv). Comenzile de tip LKO1 au
urmatoarele specificatii:
-Se creeazd pentru planificarea si efectuarea lucrarilor de intretinere tehnica (RT-uri,
lubrifiere, etc) si reparatie a unitatilor de echipament, conform graficelor planurilor de
intretinere si avertizare TORO, create pe baza cerintelor actelor normative in baza notificari
tip L1;
- Comenzi Tip LKO1 pentru planificarea lucrarilor pentru OT a instalatiilor pot fi formate
din fisa tehnologica creata pentru UE din notificari de tipul L1, L2, L3, L5, L6, L7.
- Prioritate: Medie;

& - Indicator de planificare: Planificata.

v Exemplu de comenzi LKO1:

a) Planurile de mentenanta pentru ehipamentele AMC, electrice, dinamice genereaza
notificari lunare . Aceste notificari se folosesc pentru crearea de comenczi tip LKOI .

DAB 0027-29.0

e LKO02 - Comanda pentru reparatii planificate (TORO corectiv). Comenzile de tip LK02
au urmatoarele specificatii:

-Se creeazd pentru planificarea si efectuarea lucrdrilor de reparatie a unitatilor de
echipament a caror necesitate apare ca urmare a notificarilor personalului operativ din
instalatii;

- Se poate crea de catre Supervizor, Planificator Nivel 1;

- Prioritate: Urgenta, Ridicata, Medie sau Scazuta;

- Indicator de planificare: Planificata;

-In situatii speciale, Supervizor/Planificator Nivel 1 poate crea o comanda tip LK02, caz
in care notificarea L2 se genereaza automat in sistem.

v Exemplu de comenzi LKO2 :

a) In urma efectudrii mentenantei planificate se constati o defectiune la partea
componentd a unui echipament care, in timp , duce la defectarea majord a acestuia . In
situatia in care aceasta defectiune necesitda o interventie majora si nu se poate remedia la
fata locului se va crea o notificare L2 ce va fi folosita ulterior pentru crearea comenzii de tip
LKO2 ;

b) Se defecteaza un echipament care are grad mediu de criticitate intr-o instalatie se
foloseste echipamentul de rezerva pentru continuarea functionalitatii. Se va crea notificare
tip L2 ce va fi utilizata in crearea de comenzi tip LK(2.

¢ LKO03 — Comanda TORO pentru inspectii si controlul starii tehnice (CST). Comenzile de
tip LKO3 au urmatoarele specificatii:

- Se creeaza pentru planificarea si efectuarea de inspectii si controlul starii tehnice din
notificari tip L3 si/sau L7 ( ;
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- Se poate crea de catre Specialistii SIE-F si Planificator Nivel 1;
- Prioritate: Medie sau Ridicata;
- Indicator de planificare: Planificata;

v Exemplu de comenzi LK03:

a) Comenzile de inspectii si autorizari ISCIR, comenzile de examinari nedistructive si
expertizare echipamente in vederea autorizarii/reautorizarii, comenzile de verificare a
uleiului echipaemntelor dinamice, comenzile de monitorizare randament, de Thermografie,
comenzi pentru monitorizarea vibratiilor, comenzi pentru verificarea echipamentelor si
intocmirea raportului de constatare stare, comenzi de reparatie capitala si curenta a
instalatiei pe baza rapoartelor de cosntatare.

e LKO04 — Comanda de reparatie urgentd. Lucrari neprogramate lipsa din etapa de
planificari lunara sau sdptamanald. Comenzile de tip LK04 au urmatoarele specificatii:

- Se creeaza fara notificare prealabila pentru reparatia echipamentului, necesitatea aparand

in urma uneia dintre cauze: iesirea din functionare a unui echipamentul critic (cu codurile

de criticitate A, B si C), descoperirea unui defect in urma efectuarii lucrarii de mentenanta

planificatd la un echipament critic;

- Comenzile suplimentare se creeaza tip LKO4, iar la intocmirea comenzilor se trece

perioada reald de executie lucrari suplimentare. In cazul in care termenul de finalizare este

mai mare decat cel al comenzii principale, se face Proces Verbal de replanificare pentru

comanda principala;

- Se poate crea de catre Planificator Nivel 1 sau Specialist Antreprenor in cazul lucrarilor

suplimentare;

- Aceste comenzi se vor crea pentru echipamente cu indici de criticitate A , B sau C;

- Prioritate: Caz de urgenta (criticd) sau Urgenta;

- Indicator de planificare: Imediata sau Neplanificata;

-Nu apar in planul lunar de executie decéat daca sunt replanificate pentru urmatoarea luna
(in urma acestei operatii, comanda de tip LK04 devine comanda planificata cu grad critic de
prioritate);

DAB 0027-29.01.2

v Exemplu de comenzi LK04:

a) Se defecteazd un echipament critic la o instalatie. In urma solicitarii, Antreprenorul
intervine de urgenta pentru remedierea defectiunii. Planificatorul Nivel 1 va crea comanda
de tip LK04 in momentul in care Antreprenorul prezinta devizul oferta.

b) O conductd picurd la o imbinare. In urma defectiunii constatate se ia decizia
interventiei la aceasta conductd, insda nu este o situatie critica/avarie severd care sd afecteze
Sfluxul de productie. Comanda se poate crea tip LK04, cu data de start in saptamana imediat
urmatoare. Conditia suplimentara este ca lucrarea sa fie executata in termen de maxim o
saptamana. Daca lucrarile de remediere se vor executa pe o perioada mai indelungata si
termenul de finalizare estimat initial este in lunile urmatoare emiterii comenzii, atunci
aceasta comanda se va emite tip LK02;

e LKO05 — Comenzi pentru lucrari de fiabilitate/optimizare/modernizare. Comenzile de tip
LKOS5 au urmatoarele specificatii:

- Se creeaza pentru lucrari necesare pentru a mari fiabilitatea echipamentului, cerintele
aparand in urma efectuarii studierii RCM sau RBI;

- Se poate crea de catre ISP sau Inginer de fiabilitate;

- Prioritate: Medie sau Scazuta;
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- Indicator de planificare: Planificata;
v Exemplu de comanda LKO05:

a) In urma unui raport de fiabilate se constata ca daca se fac anumite modificari
constructive asupra unui echipament poate scadea riscul de defectare si costul cu
mentenanta acestuia . Se decide crearea notificarii de tip L5 care ulterior se va folosi pentru
intocmirea comenzii LK0S5.

e LKO06 - Comenzi diverse. Comenzile de tip LK06 au urmatoarele specificatii:

-Sunt create pentru planificarea si desfdasurarea lucrarilor care nu se incadreaza in
niciunul dintre cazurile descrise mai sus. Aceste comenzi sunt comenzi comune pentru
instalatii, comenzi comune pentru arii, comenzi pentru taxe lunare etc..

- Comenzile suplimentare de mentenantd lunard (lucrdri de mentenanta la cerere) se vor
emite pe baza notificarilor create in prealabil;

- Se pot crea de catre Supervizor, Planificator Nivel 1, Antreprenor;

- Prioritate: Ridicata, Medie sau Scazuta;

- Indicator de planificare: Planificatd sau Neplanificata;

v Exemplu de comanda LK06:

a) Comenzile pentru servcii externalizate de mecacnici, etansari speciale, operatori RSVTI,
exploatare, Proiectare etc..

» Tipul de activitate PM conform nomenclator:

DAB 0027-29.01.2

-INS — Inspectie — acest tip de activitate se mentioneaza la comenzile pentru inspectia
echipamentelor. Ex: Servicii de inspectii si autorizari ISCIR,;

-MTR — Control metrologic instrumente de masura — Ex: Se mentioneaza in comenzi pentru
servicii de calibrare analizoare de gaze, alcoolteste, aparate de respirat, nivelmetre,
cantare fiscale, calibrari rezervoare, verificare instalatii de gaze ;

-NDT - Control nedistructiv- Control nedistructiv va fi mentionat in comanda daca sunt
realizate activititi de control nedistructiv la UE In conformitate cu termenele de
reglementare stabilite, asa cum sunt prescrise de autoritdtile de supraveghere tehnica
sau la recomandarea serviciului SIE-F. Ex: Comenzi pentru serviciile de examinari
NDT sau expertizare echipamente.;

-OIL - Analiza/Verificare ulei - va fi mentionat in comanda daca analiza uleiului se
efectueaza conform programului de PPR.

-PER - Monitorizarea performantelor - va fi mentionat in comanda cand se face
monitorizarea functionarii echipamentului din p.d.v. al conformarii cu caracteristicile
nominale curente. EX. comenzi pentru servicii de monitorizare supape ON-LINE;

-PVR - Verificare echipamente - va fi mentionat in comanda cand se executa lucrari de
verificare a instrumentelor de masurare;

-RPL - Schimb/inlocuire materiale/piese de schimb la echipamente - va fi mentionat in
comanda cand se executa lucrari de inlocuire a UE sau ansambluri UE.;

- REP — Reparatie - va fi mentionat In comanda cand se executa lucrari de reparatie ale
echipamentelor care nu sunt incluse in programul RPP (TORO corectiv) pentru
echipamente.

- TOO - Intretinerea tehnica si revizie - va fi mentionat in comanda cand se executa lucrari
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de mentenanta a echipamentelor;

- VIB - Vibrocontrol si diagnosticare - va fi mentionat in comanda cand se executa activitati
pentru diagnosticarea vibratiilor echipamentelor si ansamblurilor in conformitate cu
regulamentul CST. Dacd comanda contine tipul de activitate VIB, trebuie creat un
document de masurare pentru a introduce valoarea masurarii in punctul de masurare a
UE corespunzator ;

- THE — Thermografia - va fi mentionat in comanda cand se realizeaza activitati pentru
controlul temperaturii echipamentelor si ansamblurilor in conformitate cu
reglementarile CST. Cand in comanda exista tipul de lucrari THE, este necesar sa
creati un document de masurare pentru a introduce valoarea masurarii in punctul de
masurare a UE corespunzator.

- KRO - Reparatie capitala a UE - va fi mentionat In comanda cand se executa lucrari de
reparatie echipamente in cantitatea unei reparatii capitale a UE;

- DEF — Defectiune - va fi mentionat in comanda cand se executa lucrari pentru actele de
constatare a defectiunilor;

- TRO — Reparatie Curenta UE - va fi mentionat in comanda cand se executa lucrari in
cantitati de reparatie curenta a UE;

- SRO - Reparatie Medie UE - va fi mentionat in comanda cand se executa lucrari in
cantitatea unei reparatii medii a UE;

- APR — Reparatie parte din agregat - va fi mentionat in comanda cand se executa lucrari de
reparatie ansambluri sau piese de rezerva a UE, care sunt in rezerva la instalatie;

DAB 0027-29.01.2

- PRR — Alte lucrari - va fi mentionat in comanda cand se executa lucrari care care nu se
incadreaza in niciunul dintre tipurile de lucrari descrise. Ex: servicii mecanici
externalizati, servicii etansari speciale, servicii operatori RSVTI, servicii exploatare,
servicii de proiectare.

- TAG — Reparatie capitala a instalatiei - va fi mentionat in comanda cand se executa lucrari
de reparatie capitala a instalatiei;

- TAS — Reparatie curenta a instalatiei - va fi mentionat in comanda cand se executa lucrari
de reparatie curenta a instalatiei;

Pentru atribuirea tipurilor de lucrari TORO pentru tipurile de comenzi TORO, consultati
tabelul de mai jos :

. Denumirea Tip de
Tip de . . . . . . .
manda tipului de lucrari Denumirea tipului de lucrari
co comanda TORO
TOO Mentenanta
MTR Control metrologic InstrumMasura
TRO Reparatie curenta UE
LKO1 TORO SRO Reparatie medie UE
preventiv KRO Reparatie capitala UE
PVR Verificare
TAG Repar.capitala instalatie
TAS Reparatie curenta instalatie
REP Reparatie
LKO02 TORO corectiv | RPL Inlocuire UE sau ansamblu
TAG Repar.capitala instalatie
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TAS Reparatie curenta instalatie
INS Inspectie
NDT Control nedistructiv
OIL Analiza ulei
. PER Monitorizare randament
LKO03 Inspectii si THE Termografie
CST VIB Controlul si diagnosticarea vibratiilor
DEF Act de constatare
TAG Repar.capitala instalatie
TAS Reparatie curenta instalatie
REP Reparatie
LKO04 Reparatii RPL Inlocuire UE sau ansamblu
neplanificate TAG Repar.capitala instalatie
TAS Reparatie curenta instalatie
REP Reparatie
LKO5 Lucrari de RPL Inlocuire UE sau ansamblu
fiabilitate TAG Repar.capitala instalatie
TAS Reparatie curenta instalatie
PRR Alte lucrari
. APR Reparatie parte din agregat
LKO06 Alte Lucrari TAG Repar.capitala instalatie
TAS Reparatie curenta instalatie
STO01 Caz asigurat - (fara tip de lucrari)

» In functie de grup planificatori:
-ENG - Echipament energetic;
-KIA - Sistem automat de conducere si control;
- KIM - Metrologie;
-KIO - Sectia Sefului Metrolog;
- KIP- Echipament AMC;

- MEX- Echipament mecanic;
-OZX - Echipament auxiliar.

» In functie de domeniul de activitate:
-3200 - Rafinaria Petrotel-Lukoil,
-3210 - CET.

» In functie de unitatea logistica:
-3201 - Petrotel-Lukoil;

-3211 - CET;
-3203 - Antreprenor.
-3213 — Antreprenor CET;

Comenzile pot avea diferite stari in sistem, in functie de statusurile atribuite de catre
utilizatori (planificatori, antreprenori) si stare sistem ce se atribuie automat in functie de
operatiile si componentele comenzilor.

> In functie de stare utilizator:
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-STATUS 1 — Creare comandd — Este atribuit automat la crearea comenzii
(Supervizor, Planificator Nivel 1). In acest status, comanda este creata fara operatii sau cu
operatiile care se introduc automat din planul PPR;

-STATUS 2 — Planificare internd — Este atribuit de catre Planificator Nivel 1 dupa ce
introduce operatii tip PMO1 si materiale in comanda;

-STATUS 3 — Planificare B.P.R.A.C.S. — Este atribuit de catre Planificator Nivel 2.
Acest status indica faptul ca s-a/s-au creat operatie/operatii tip PMO03 si s-au introdus servicii
in operatia tip PMO03;

-STATUS 4 — Planificare Antreprenori final — Este atribuit de cétre specialistul
antreprenorului care are roluri iIn SAP (in cazul antreprenorilor care nu au roluri in SAP,
acest status se va atribui de catre Planificatorul Nivel 1) si consta in verificarea comenzilor ce
pot avea ca rezultat completarea/modificarea operatiilor dupa caz, completarea/modificarea
materialelor dupa caz;

-STATUS 5 — Planificare finalizatd — Este atribuit de Planificatorul de Nivel 1 care
face verificari/modificari la operatiile de tip PMO1 si la materiale, in functie de devizul oferta
primit. Dupa atribuirea statusului ,,5”, Planificatorul printeazd comanda, o semneaza si o
transmite catre avizare;

-STATUS 6 — Includere in planul de lucru — Este atribuit de cétre Planificatorul Nivel
2, Sef Planificator. In acest status se fac ultimele verificiri/modificari/completiri asupra
comenzilor Tnainte de avizarea si includerea acestora in planul de lucru. Dupa avizare,
Planificatorul nivel 2 transmite mail cdtre antreprenori in vederea ridicarii comenzilor si catre
emitentii acestora in vederea eliberarii comenzilor si in CC catre Planificatorii Nivel 1 pentru
atribuirea urmatoarelor statusuri;

DAB 0027-29.01.21

-STATUS 7 — In lucru — Este atribuit de citre Planificator Nivel 1 sau Specialistul
Antreprenorului dupa ce comanda este semnatd, eliberata in sistem si se incep lucrarile in
teren.

-STATUS 8 — Lucrare finalizatd — Este atribuit de catre Planificator Nivel 1 sau
Specialistul Antreprenorului dupd ce lucrarile sunt finalizate fizic in teren. Data atribuirii
statusului ,,8” trebuie sd corespunda cu data procesului verbal de receptie lucrari;

-STATUS 9 — Lucrari finalizate — Este atribuit de catre Planificator Nivel 2 in
momentul in care s-a primit dosarul de plata impreuna cu factura aferenta avizata;

-STATUS 10 — Lucrari Primite — Este atribuit de catre Planificator Nivel 2 1n
momentul in care s-a facut inchiderea contabila a lunii anterioare.

» In functie de stare sistem:

-CRT - Comanda creata — setat automat la creare unei comenzi;
-ELB - Comanda eliberata;

-ELBR - Eliberare Refuzati;

-TECO - Comanda inchisa din punct de vedere tehnic;

-PNCF - Partial confirmat;

- CNF - Confirmat;

-ERCC - Eroare calculatie costuri;
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-INCH - Comanda este inchisa;

-MSTR - Comanda este stearsa din sistem;

- CPR - Costuri calcul preliminar;

-DECC - Regula decontare creata;

-DNVM - Disponibilitate material neverificata;
-FMAT - Fara componente material;

-LPSM - Lipsa material disponibil;

-MANG - Material Angajat;

-MBIN - Miscare bunuri inregistrata;

-MBCC - Miscare bunuri in comanda colectiva;
-TNAC - Termenele nu sunt actualizate;
-BLOC - Blocat.

Aceste criterii de filtrare/sortare sunt printre cele mai uzuale, utilizatorul avand e
posibilitatea de a stabili mai multe criterii in functie de nomenclatorul din layout-ul
actualizat.

Comenzile se vor crea conform matricei de creare comenzi Anexa Nr. 1 la prezenta.

512 Notificarile se clasifica dupa urmatoarele criterii:
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a) Indicatorul de Prioritate:

- Caz de urgenta (criticd);

- Urgenta;

-Ridicata;

-Medie;

-Scazuta;

b) Tipul de notificari (in functie de serviciu/destinatia notificarii) conform nomenclator:
» Notificari tip «L1» - TORO preventiv (LPP)

v'Notificari tip «L1» — cu privire la aparitia unei necesititi de TORO conform
programelor de intretinere preventivd programata (LPP) pentru echipamente
tehnologice, electrice, AMC, sisteme de control al proceselor si obiective off-site.

v'Notificare tip «L1» este generata automat in sistem in conformitate cu planurile TORO
preventiv.

v'La formarea notificarii de tip «L1» urmatoarele cAmpuri vor fi completate automat:
e numele notificarii;
* pozitia tehnica;
* unitatea de echipament;
* grupul de planificatori;

* loc de munca responsabil;
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* data notificarii - data si ora credrii (in mod implicit, data revocarii notificarii va fi
setatd);

* numarul planului TORO preventiv;
* pozitia TORO preventiv;

e numarul revocarii;

* data inceperii necesare a TORO;

* data Incheierii necesare a TORO.

v'Puteti intocmi notificarile de tipul «L1» in mod manual (dacd planurile TORO din
anumite motive nu sunt create in SAP ERP), se completeaza urmatoarele campuri:

* numele notificaii;

* pozitia tehnica;

* unitate de echipament;

* grup de planificatori;

* loc de munca responsabil;

* data notificarii - data si ora credrii (in mod implicit, data crearii notificarului este
setatd);

» data Inceperii necesare a TORO;
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* data incheierii necesare a TORO.

v Din notificari de tip "L1" pentru executare lucrari de reparatii, se formeaza comenzi de
tip "LKO1" pentru UE.

v'Din notificari de tip "L1" pentru mentenanta, reparatii planificate conform programelor
pentru echipamente electrice, echipamente AMC (in cantitati de mentenanta) si
verificare, controlul metrologic al UE situate la un singur centru de costuri, se
formeaza o comanda de tipul "LKO1" fard a se specifica UE.

v'Daci se identifica o neregularitate de functionare in timpul executérii masurilor pentru
notificare de tipul "L1", se genereaza o notificare tip "L2" cu indicarea "starii
defecte".

v'Dupa efectuarea masurilor TORO, notificarile vor fi inchise si planurile TORO sunt
lansate automat.

» Notificari tip «L2» - Notificare privind defectiunea

v Notificare tip «L2» este creata pentru a inregistra orice defectiuni identificate in timpul
monitorizarilor curente sau a mentenantei obisnuite.

v'Notificari tip «L2» sunt create de personalul operational, de supervizor sau de
planificatorul TORO.

v'Notificari tip «L2» se formeaza dupa cum urmeaza:
* direct in SAP ERP,
* in TP.AIM cu reflectie ulterioara in SAP ERP prin intermediul interfetei.
v Cand generati notificari de tipul «L2», create manual sau cind se proceseaza din
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TP.AIM, se completeaza urmatoarele campuri:
 denumirea notificarii;
* pozitia tehnica;
* unitate de echipament;
* descrierea problemei in format text;
* prioritate;
* starea defecta sau imaginea avariet,

« textul defectiunii.

In mod automat in acestea se vor mentiona:
* pozitia tehnica (la alegerea unitatii de echipament);
* grup de planificatori;
* loc de munca responsabil;

= * data notificarii - data gi ora crearii (implicit se va seta data curentd a crearii
notificarii);

« data de incepere si sfarsit necesara in functie de prioritate.
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v La prelucrarea notificarilor pot fi efectuate urmatoarele actiuni:

» corectia datei de Incepere si sfarsit necesare;

* corectia prioritatii,
* crearea comenzii pentru planificarea executdrii lucrarilor pe termen scurt;

* Inchiderea notificarii fard a crea o comanda cand lucrarile sunt effectuate cu
fortele personalului operativ propriu.

v'Din notificari tip «L2» va fi formata comanda de tipul «LKO02» pentru lucrari de
reparative a UE sau comanda de tipul «LKO06», in cazul in care contractantul (locul de
muncad) remediaza probleme in cantitatea service-ului operativ.

v’ La crearea notificarilor de tipul «L2» obligatoriu se vor complete campurile

* data si ora detectarii defectiunii. Implicit in mod automat se vor seta data curenta
si ora de creare a notificarii;

*data si ora inceperii defectiunii. Implicit, in momentul crearii se va seta data
curentd. Poate fi redactata manual direct in notificare sau in comanda TORO;

« data si ora finalizarii defectiunii. In mod implicit, la inchidere notificarii de va
seta data curentd. Poate fi editata manual direct in notificare sau in comanda
TORO;

» starea defectd /imaginea avariei - este selectata din catalogul ,starea
defectului” sau ,,imaginea avariei”. Necesar la crearea notificarii.

» daca selectati codul de stare al defectului ,,altul”, trebuie sa completati campul
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de text al starii defectului. Necesar la crearea notificarii.

 cauza defectiunii (selectatd din catalogul ,,cauze”). Obligatoriu la inchiderea
notificarii.

v'Dupa finalizarea lucrarilor TORO, data si ora inceperii si sfarsitului efectiv al lucrarilor
vor fi verificate Tnainte ca notificarea sa fie inchisa.

v’ Completarea obligatorie a cAmpului ,,stare defectd / imaginea avariei” va fi verificata la
crearea notificarii.

v Completarea obligatorie a cAmpului ,,cauza” va fi verificata la inchiderea notificarii.

v'Daci, pentru a efectua lucrari TORO, este necesar sa opriti echipamentul, se va seta
indicatorul de stationare, se va specifica timpul de incepere a defectiunii si timpul de
sfarsit al defectiunii. Cand setati indicatorul de stationare, durata de stationare va fi
calculata automat.

» Notificari tip «L3» - Inspectii suplimentare

v'Notificarile de tip «L3» vor fi create manual pentru examindri suplimentare ale starii
UE de catre specialisti din SURNO, STNiK sau planificatori, pentru:

* initierea unor inspectii sau diagnostice suplimentare in afara programelor LPP si de
inspectie, inclusiv lucrari de expertiza a UE;

* initierea unor examindri suplimentare pentru a determina gravitatea abaterilor de la
starea bund indicatd in notificarea de tip ,,L2”. Timpul de nefunctionare a UE in
timpul reparatiilor va fi contabilizat in notificare de tip "L2".

v'La formarea unei notificari se vor completa urmatoarele cAmpuri:
» denumirea notificarii;
* pozitia tehnica;
* unitate de echipament;
* descrierea problemei in format text;
* starea defectd sau imaginea avariei,
inclusiv in mod automat:
* pozitia tehnica (la alegerea unitatii de echipament);
* grup de planificatori;
* loc de munca responsabil;

* data notificarii - data si ora crearii (implicit se va seta data curentd a revocarii
notificarii);

» data de incepere si sfarsit necesara, in functie de prioritate.
v Din notificari de tipul «L3» pot fi create comenzi TORO de tipul «LKO03».

v'Dupa finalizarea lucrarilor TORO, data si ora inceperii si sfarsitului efectiv al lucrarii
vor fi verificate Tnainte ca notificarea sa fie inchisa.

v Completarea obligatorie a cAmpului ,,stare defectd / imaginea avariee” va fi verificata
la crearea notificarii.
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v’ Completarea obligatorie a cAmpului ,,cauza” va fi verificata la inchiderea notificarii.

v'Daca, pentru a efectua lucrari TORO, este necesar sa opriti echipamentul, se va seta
indicatorul de stationare, se va specifica timpul de incepere a defectiunii si timpul de
sfarsit al defectiunii. Cand setati indicatorul de stationare, durata de stationare va fi
calculata automat.

» Notificari tip «L4» - Lucrari neplanificate

v" Notificarea tip«L4» este generat automat in sistem la crearea unei comenzi de tipul
«LKO04».

v" Cand generati notificare de tip ,,L4”, se completeaza urmatoarele cAmpuri:
» denumirea notificarii;
* pozitia tehnica;
* unitate de echipament;
* grup de planificatori;
* loc de munca responsabil;

* data notificarii - data si ora credrii (implicit se va seta data curentd a crearii
notificarii).

* data si ora detectarii defectiunii - in mod automat de va seta data curenta si ora de
creare a comenzii;

* data si ora de la Inceputul defectiunii - in mod automat de va seta data curenta si
ora de creare a comenzii;

* data si ora sfarsitului defectiunii - Se va seta direct In notificare la finalizarea
lucrarilor.

v In notificarea creata de tipul «L4» in mod obligatoriu se vor completa campurile:
« indicator de stationare. Timpul de nefunctionare va fi calculat automat.
» stare defecta (se va selecta din catalogul ,,stare defectd” sau ,,imaginea avariei”);

* cauza defectiunii (se va selecta din catalogul ,,cauze”). Obligatoriu la inchiderea
notificarii.

v'Dupa finalizarea lucrarilor TORO, data si ora inceperii si sfarsitului efectiv al lucrarilor
vor fi verificate inainte ca notificarea sa fie Inchisa.

v Completarea obligatorie a cAmpului ,,stare defecta / imaginea avariei” va fi verificati la
crearea notificarii.

» Notificari tip «L5» — Activitati pentru cresterea fiabilitatii

v'Notificarea de tipul «L5» este generata automat in sistem atunci cind se creeaza
comenzi de tip «LKO5».

v'La formarea notificarii de tipul «L5» urmatoarele cAmpuri vor fi completate automat:
» denumirea notificarii;
* pozitia tehnica;
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* unitate de echipament;
» grup de planificatori;
* loc de munca responsabil;

*data notificarii - data si ora credrii (implicit se va seta data curentd a crearii
notificarii);

* data Inceperii si finalizarii efective a lucrarilor.
v’ Dupai finalizarea lucrarilor TORO, notificarea si comanda TORO vor fi inchise.

v’ Completarea obligatorie a cAmpului ,,stare defectd / imaginea avariei” va fi verificata la
crearea unei notificari.

> Notificare L6 — Alte lucrari

v'Notificarea de tipul «L6» - despre efectuarea altor lucrari, va fi creata manual pentru
planificarea si realizarea lucrdrilor care nu se incadreaza in niciunul dintre cazurile
descrise.

v'La formarea notificarii de tipul «L6» se vor completa urmatoarele cAmpuri:
 denumirea notificarii;
* pozitia tehnica;
* unitate de echipament;

* grup de planificatori,
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* loc de munca responsabil;

* descrierea problemei in format text;

» data necesara pentru inceperea si terminarea lucrarilor,

inclusiv in mod automat:

*data notificarii - data si ora credrii (implicit se va seta data curentd a crearii
notificarii).

v Din notificari de tipul «L6» pot fi create comenzi TORO de tipul «LK06».
» Notificare tip «L7» - Inspectii planificate

v'Notificare tip «L7» —cu privire la necesitatea inspectiilor si diagnosticarilor programate
in conformitate cu programele si timpul de functionare aprobate.

v'Notificari tip «L7» sunt generate automat in sistem in conformitate cu planurile
aprobate pentru examinari, inspectii si diagnosticare a UE.

v'La formarea notificarii de tipul «L7» urmatoarele cAmpuri vor fi completate automat:
» denumirea notificarii;
* pozitia tehnica;
* unitate de echipament;
* grup de planificatori;
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« data notificarii - data si ora crearii (implicit se va seta data revocarii notificarii);
* numarul planului pentru TORO preventiv;

* pozitia pentru TORO preventiv;

* Ne revocarii;

* data necesara pentru inceperea TORO;

* data necesara pentru finalizarea TORO.

v' Aveti posibilitate sa creati notificari de tipul «L7» in mod automat (daca planurile,
dintr-un anumit motiv, nu sunt create in SAP ERP), se completeaza urmatoarele cAmpuri:

* denumirea notificarii;

* pozitia tehnica;

* unitate de echipament;

* grup de planificatori;

» data notificarii - data si ora credrii (implicit se va seta data crearii notificarii);
* data necesara pentru incepere;

* data necesara pentru finalizare.

v'Din notificari de tipul «L7» se vor crea comenzi de tipul «LKO03» pentru lucrarile de
inspectie, diagnosticare si expertiza in contextul centrului de cost, pe care se afla
datele UE.

v'Dupa finalizarea lucrarilor, notificarile de tipul "L7" si comenzile de tipul "LK03" vor
fi inchise.

¢) In functie de stare sistem:

v CDAL - Comanda Alocata, acest status apare la notificarile care au alocate comenzi;

v NTFD — Notificare deschisi;

v NTFT - Notificare terminata;

v PRCN - Notificare in curs. Notificarile sunt eliberate de cétre supervizor si se lucreaza
la remediere sau se efectueazd mentenanta dupa caz;

v MSTR - Marcator de stergere. Acest status se atribuie notificarilor la care nu a fost
necesara interventia sau care s-au creat gresit in sistem.

Notificarile se vor crea tindnd cont de urmatoarele specificatii:

a) Clasificare echipamentelor in functie de categorie (aceasta categorie este specifica doar
echipamentelor dinamice):

Categoria .
q Descriere
Echipament
Echipamentele care ocupa pozitii cheie in procesul tehnologic sau asigurarea acestuia
unu si care determina siguranta productiei, a caror cedare brusca poate conduce la un

accident antropic (explozie, incendiu), la o scddere semnificativa a nivelului de
siguranta al instalatiei tehnologice si / sau oprirea acesteia.

Echipamentele care ocupa pozitii secundare in procesul tehnologic, a caror cedare
doi brusca poate conduce la o usoara scadere a nivelului de siguranta a instalatiei
tehnologice si / sau a indicatorilor tehnici si economici ai acesteia.

Cod formular: F — 003 —93 / ed. 4
PETROTEL — LUKOIL S.A./ Birou Planificarea Resurselor Analiza si Controlul Serviciilor




U Cod document: PO — SI - 29
u PROCEDURA OPERATIONALA Ed.: 5 /06.11.2020

PETROTEL — Sisteme de management Pag.: 24/ 65 |Rev.: 0/06.11.2020

LUKOIL S.A. Ex. Nr.:|

TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI,
REPARATII SI MENTENANTA ECHIPAMENTE

Echipamentele care indeplinesc functii auxiliare in procesul tehnologic, a ciror cedare
brusca nu va conduce la o reducere a nivelului de siguranta al instalatiei tehnologice si
/ sau a indicatorilor tehnici si economici ai acesteia.

‘ trei

b) Clasificare lucrarilor in functie de prioritate:

Se va fincepe imediat lucrarea, pana la
1 Caz de urgenta finali |
inalizarea completa
2 Urgenta Lucrarea va fi executata in prima saptamana
3 Ridicata Lucrarea va fi executata timp de 4 saptamani
4 Medie Lucrarea va fi executata timp de 90 zile
Lucrarea va fi executata in timpul opririi
5 Scazuta tehnologice, in functie de prescriptia
inspectorilor, daca este necesar

¢) Clasificare echipamente in functie de Criticitate:

. Echipamentele tehnologice de baza, a caror reparatie se face numai in
A Cea mai mare | _. ce ; ’
. timpul opririi obiectivului
[qU}
S Obiective tehnice care asigura siguranta procesului tehnologic (inclusiv
o)) B Mare ’
& AMO)
Ky : . : :
g C Medie thlpamentele tehnologice de baza care au rezerva si pot fi reparate in
S orice moment
m
= D Redusa Echipamente auxiliare (transport, macarale, scule)
E Necritica Gospodarie de uz general

d) Clasificare in functie de indice Categorie/Criticitate (specifica doar echipamentelor
dinamice):

A Cea mai mare \%

B Mare v

C Medie v

D Redusa v
E Necritica v

e) Clasificare in functie de indicii Criticitate/Prioritate:

A Cea mai mare v v
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C Medie v v v
D Redusa v v
E Necritica v v
52. Planificare lucrari
521 Sunt prezentate etapele pentru stabilirea si optimizarea fluxului de activitati, In vederea

planificarii lucrarilor de verificari, reparatii si mentenanta (intretinere si reparatii curente).

Planificarea lucrarilor la cerere (verificari, reparatii si mentenantd) se realizeaza avand ca
baza una sau mai multe din urmatoarele justificari:

prevederile legale;
prescriptiile tehnice ale utilajelor/echipamentelor/instalatiilor;
identificarea defectiunii in cursul inspectiei si crearea de notificari*;
- decizii luate de conducerea PLK (directia tehnica, economica, etc.)
- masurile de imbunatétire ale eficientei rafinariei.
Unele lucrari la cerere pot deveni lucrari planificate (incluse in bugetul lunar) in functie de
gradul de urgenta.

*Defectiunile constatate in cadrul controalelor efectuate de catre personalul instalatiei sau
alti specialisti din cadrul altor servicii PLK si care se pot rezolva de cétre personalul

g instalatiei, se inscriu 1n rapoartele de serviciu sau registrele de autocontrol, fard a mai fi
0 create si notificari.
e
S
@ 53 intocmire plan anual de executie: RESPONSABILITATI
e 2 . v e . o e .

531 Intocmirea si semnarea listelor de lucrari si servicii propuse pe Inginer Tehnolog Sector

sectoare / structuri / compartimente functionale de cétre Inginerul intocmeste

Tehnolog de Sector (vezi model din Anexa Nr. 2.1 la prezenta),
pentru formarea planului anual. Se urmareste incadrarea fiecarei
lucrari in structura de buget.

532 Listele se centralizeazd de catre PNI si se trimit catre ISP pe Planificator Nivel 1
suport electronic si pe hartie in format aprobat, conform
termenului stabilit in decizia de intocmire a bugetului pe anul

respectiv.

533. Membru al Directoratului — Inginerul Sef aproba planul anual Membru al Directoratului
de buget. - Inginer Sef

534 PNI1 (sau Antreprenorul la cerere) intocmeste antemasuratorile Planificator Nivel 1

pentru toate lucrarile si serviciile din listele semnate.

Documentele se vor transmite catre B.P.R.A.C.S., ISP si
Serviciul Devize, in format electronic.

535. PNI1 intocmeste centralizatorul de materiale si piese de schimb Planificator Nivel 1
ce sunt necesare a fi aprovizionate de catre PLK, si il transmite
catre ISP, B.P.R.A.C.S. si S.A.T.M. (Serviciul de Aprovizionare
Tehnica-Materiald).

536. S.A.-T.M. efectueazd evaluarea materialelor si pieselor de S.A.T.M.
schimb ce urmeaza a fi aprovizionate de PLK.
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537.

538

539.

5.3.10.

5.3.11.

53.12.

53.13.

54.
54.1.

542.

543.

544.

Serviciul Devize efectueaza evaluarile lucrarilor C+M si ale
serviciilor.

Evaluarea materialelor si pieselor de schimb ce urmeaza a fi
aprovizionate de citre AG se face conform ultimei variante
actualizate a procedurii PO-SI-04 - Procedura avizare preturi
pentru materialele aprovizionate de catre antreprenori si
prestatori (executanti) pentru lucrarile de reparatii, mentenanta si
investitii.

Serviciul B.P.R.A.C.S. va centralizarea valorile si va Intocmi
proiectul de buget conform structurii PLK.

Sef B.P.R.A.C.S. va analiza proiectul de buget.

Sef B.P.R.A.C.S. va efectua corectia proiectului de buget, daca
va fi cazul.

B.P.R.A.C.S. va asigura aprobarea la nivelul Directiei
Inginerului Sef a proiectului de buget.

Sef B.P.R.A.C.S. va transmite planul catre Directia Economica
a bugetului, conform regulamentului PLK.

Intocmire plan trimestrial de executie

Inginerii tehnologi de sectoare si de servicii pe domeniul de
activitate si sefii de instalatie vor intocmi si semna listele de
lucrari cu serviciile necesare pentru formarea planului trimestrial
si a centralizatorului de materiale si piese de schimb ce sunt
sarcina aprovizionare PLK, conform model Anexa Nr. 2.2, in
vederea Intocmirii planului de buget trimestrial.

PN1 centralizeaza aceste liste, cu Incadrarea fiecarei lucrari in
structura de buget si le transmite catre B.P.R.A.C.S. pe suport
electronic si pe hartie in format aprobat, conform urmatoarelor
termene:

-pentru Trimestrul I - 15 Octombrie anul anterior planificarii;
-pentru Trimestrul II - 15 Tanuarie;

-pentru Trimestrul III - 15 Aprilie;

- pentru Trimestrul IV - 15 Tulie.

Evaluarea materialelor si pieselor de schimb ce sunt sarcina
aprovizionare PLK, care trebuie sa fie trimisa catre B.P.R.A.C.S.
conform termenelor mentionate mai sus, conform procedura
actualizata PO-SI-04 ,Procedura avizare preturi pentru
materialele aprovizionate de catre antreprenori §i prestatori
(executanti) pentru lucrarile de reparatii, mentenanta si
investitii”, se realizeaza de catre S.A.T.M..

Serviciul Devize efectueaza evaluarea lucrdrii C+M si servicii.
Evaluarea materialelor si pieselor de schimb ce sunt sarcina
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545.

546.
54.7.

548

55.

551

552

aprovizionare AG se face conform procedurii actualizate PO-SI-

04.

BRACS va centraliza valorile si va intocmi proiectului de buget B.P.R.A.C.S.
trimestrial, conform structurii PLK.

Sef B.P.R.A.C.S. va analiza proiectul de buget. Sef B.P.R.A.C.S.

B.P.R.A.C.S. va asigura aprobarea la nivelul Directiei B.P.R.A.CS.
Inginerului Sef a proiectului de buget trimestrial.

Sef B.P.R.A.C.S. va transmite catre Directia Economica Sef B.P.R.A.C.S.

proiectul de buget trimestrial, conform regulamentului de
intocmire plan trimestrial PLK.

Fluxul comenzilor planificate (LK01, LK02, LK03, LKOS5,
LKO06). Intocmirea planului lunar de executie

PN1 vor intocmi comenzi planificate, (tip LKO01, LKO06 in Planificator Nivel 1
cazul comenzilor de mentenantd lunara, LKO02 in cazul
comenzilor de  reparatii  planificate, LKO03  pentru
inspectii/examindri, LKO5 1in situatia necesitdtii optimizarii
echipamentelor si instalarii de piese care vor mari durata de viata
si a durata intre reparatii), fara valori (In situatia in care acestea
nu se cunosc la momentul emiterii comenzii), in sistem SAP/R3,
conform instructiunii de lucru, pand la data de 15 a lunii
anterioare celei de planificare, urmand a fi actualizate la primirea
devizelor din partea Antreprenorului. Comanda se va incadra
dupa indicatorul de planificare ca ,planificata”, iar dupa
indicatorul de prioritate se poate incadra ca ,medie” sau
»scazuta” (ISP va stabili prioritatea comenzii cat si termenele de
executie).

Comenzile se vor crea in sistem conform instructiunii
Planificator Nivel 1. Se vor salva cu Status ,,1” — comanda
deschisa. In comanda astfel creata se vor introduce operatiile” ce
vor trebui executate si componentele (materialele) aferente.

In cazul comenzilor de mentenantd acestea se vor crea automat
la includerea notificarilor in comanda. Pentru comenzile de
reparatii, operatiile se pot introduce in comanda din fisa
tehnologica a echipamentului respectiv ori manual in cazul in
care aceasta nu exista sau nu cuprinde operatiile de care avem
nevoie.

Antreprenorul General va intocmi Devize ofertd — pana la data Antreprenor General
de 20 a lunii anterioare celei pentru care se face planificarea.
Antreprenorul General (Executantul care are contract cu Petrotel-
Lukoil) trebuie sd prezinte devizul oferta pentru fiecare din
lucrarile planificate a fi executate in luna urmatoare, (devizele
oferta vor contine totalitatea operatiilor ce se vor efectua,
duratele preconizate, tarifele de service conform contract,
cantitatea de materiale si valoarea acestora estimata, operatiile si
totalul orelor nenormate preconizate a fi efectuate, pe baza de
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pontaj, cat si tariful acestora, exceptie facand lucrarile cu terti si
pentru care nu existd normativ in vigoare — pentru aceste lucrari
se va preciza tipul lucrdrii si valoarea unitara a acestora).

Devizele intocmite se prezinta la PN1 semnate pe hartie si in
format electronic pe email (daca este posibil insotit si de
editabile) catre PN2.

553. PN1 actualizeaza comenzile in sistem SAP/R3 cu valorile din Planificator Nivel 1

deviz, atribuie Status ,,2”-. Informeaza prin email si simultan

PN2 , anexand devizul ofertad. PN2 va crearea operatia tip PM03

si va atribui Status “3” . Specialistul Antreprenorului va verifica

operatiile si va face corecturile acolo unde este cazul, informand

prin email PN1 si PN2. Tot 1n aceastd etapa, specialistul

Antreprenorului va introduce in comandd materialele ce vor fi

folosite pentru efectuarea lucrarilor. Dupd efectuarea operatiilor

in comanda, Antreprenorul atribuie Status 4 si informeaza pe

mail PN1 si PN2 de eventualele modificari. Dupa atribuirea de

catre Antreprenor a Statusului 4, PN1 va face o ultima verificare

si va atribui Status 5, dupa care va printa comanda (Anexa Nr. 3)

& si o va prezenta Serviciului Devize pentru verificari, pana la
maxim data de 21 a lunii curente.

Planificator Nivel 2

554. Calculul si verificarea devizelor de cheltuieli se vor realiza Serviciu Devize
pana la data de 23 a lunii curente. Serviciul Devize verifica
calculele, inclusiv veridicitatea tarifelor si duratelor normate,

DAB 0027-29.0

pe baza de semnatura iar apoi le trimit catre ISP.*

555. Comanda si devizul verificat si recalculat se vor prezenta la Serviciu Devize
ISP, pentru verificarea cantitativa a lucrarilor. In cazul
o e ey - . - . N ISP
modificarii cantitatilor de lucrari, ISP recalculeazd devizul (in

.....

atasat catre serviciul B.P.R.A.C.S. — PN2.

556. Comanda cu ultimele corecturi va fi preluatd de citre PN2 . In Planificator Nivel 2
situatia in care pe devizul ofertd apar corecturi care nu au fost
recalculate, se va anunta telefonic sau pe email specialistul
antreprenorului pentru recalcularea acestuia. Antreprenorul are
obligatia recalcularii devizului ofertd conform corecturilor, dupa
care va semna devizul recalculat si 1l va retransmite in cel mai
scurt timp posibil la PN2.

Antreprenorul va face corecturile necesare 1in sistem  Antreprenor General
(modificare/stergere/addugare operatii si materiale) astfel incat
valorile sd corespunda devizului oferta recalculat.

PN2 va face ultimele verificari si in situatia in care exista
neconformitdti legate de Intocmirea comenzilor sau a devizelor
va raporta catre sef B.P.R.A.C.S. care va dispune dupd caz:
refacerea comenzilor si reprintarea acestora, corectura
comenzilor in SAP si reprintarea acestora, corectura comenzilor
in SAP fara reprintarea acestora (se vor face modificari pe hartie
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urmate de semnatura celui care a facut modificarea), informarea

sefilor ierarhici cat si a sefilor PN1 despre neconformitatile

aparute cu specificatia ca pe viitor sd se ia masuri pentru

prevenirea acestora, raportarea neconformitatilor de sistem catre

departamentul IT pentru remedierea acestora, dispunerea

replanificarii lucrarilor ce nu se incadreaza in bugetul
contractual/lunar/trimestrial/anual. Sef B.P.R.A.C.S. va semna Sef B.P.R.A.CS.
comenzile corect intocmite si care se incadreaza in buget si va

asigura semnarea acestora de cdtre Inginer Sef Industrie

Prelucrdtoare/Sef Serviciu si Membru al Directoratului-Inginer

Sef. Dupd semnarea comenzilor, PN2 va atribui Status 6 si va Planificator Nivel 2
transmite pe email citre Antreprenor si spre informarea PN1 si a

ISP, ca se pot ridica/debloca/executa comenzile semnate.

B.P.R.A.C.S. va asigura semnarea comenzilor si informarea B.P.R.A.CS.
antreprenorilor panad la finalul zilei de 24 a lunii curente, in

conditiile prevazute la punctele anterioare.

557. In cazul replanificirii unei comenzi, inci neavizate pe suport de Planificator Nivel 1
hartie dar create in sistem SAP, pentru o alta perioadad decat cea
stabilitd initial in sistem, PN1, care e responsabil de lucrare, are

s obligatia sa informeze prin e-mail B.P.R.A.C.S..

558 Specialistul B.P.R.A.C.S. sau Sef B.P.R.A.C.S. listeaza B.P.R.A.CS.
comenzile ce vor face parte din Planul lunar (Anexa Nr. 2.3) si
se vor filtra comenzile care au data de finalizare in luna imediat
urmatoare. Se urmdreste incadrarea in bugetul aprobat. Se vor lua
include comenzi deblocate (ELB) si planificate B.P.R.A.C.S.
(Status 6). In situatii deosebite si cu o justificare prealabila se va
solicita ciatre B.P.R.A.C.S. 1n scris sau pe email, includerea in
plan a unor lucrari pentru care nu s-a intocmit incad o comanda,
ori este Intocmitd dar incd nu este eliberata, ori este In curs de
verificare etc.. Planul lunar astfel intocmit se va transmite pentru
analiza catre ISP/Sef specialist/PN1/Ingineri Sefi Sectoare
stabilindu-se lucrarile necesare a fi executate cu incadrare in
buget. In situatia in care bugetul lunii este depisit se pot dispune
urmatoarele: replanificarea unor lucrari cu importanta sciazuta in
lunile imediat urmatoare, solicitarea suplimentarii de buget lunar
cu respectarea bugetului trimestrial sau cu justificare
suplimentarea din bugetul altor trimestre in conditiile realizarii
de economii, astfel incat sd nu se depaseasca bugetul anual
planificat.

DAB 0027-29.0

559. Finalizare Plan lunar de lucru - pana pe data de 28 a lunii se vor B.P.R.A.CS.
transmite cdtre B.P.R.A.C.S. toate observatiile referitoare la plan.
B.P.R.A.C.S. va centraliza informatiile primite, va printa planul
de lucru pe format letric si va asigura semnarea acestuia pana la
data de maxim 4 a lunii imediat urmatoare.

5.5.10. Planul lunar de lucru se va semna de catre ISP si inginerii ISP, inginerii tehnologi
tehnologi de sectoare si se va aproba de catre Membru al de sectoare, Membru al
Directoratului-Inginer Sef, pana la sfarsitul lunii curente. Directoratului- Inginer
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Sef

55.11. Planul lunar astfel aprobat se va transmite pentru luare la B.P.R.A.CS.
cunostinta catre Inginerul Sef Adj. Productie, inginerii Sefi de
profil, inginerii tehnologi de sector si antreprenori in maxim o zi
lucratoare de la semnarea acestuia.

55.12. Pana pe data de 7 a lunii viitoare se vor primi catre
B.P.R.A.C.S. propuneri, avand justificari temeinice, pentru
corectia planului lunar de executie deja semnat.

55.13. Se vor face corectiile in termen de o zi lucratoare de la data de B.P.R.A.C.S.
7 a lunii viitoare si se planul astfel corectat se va retransmite
catre toti factorii implicati.

55.14. Antreprenorul va incepe executia lucrdrii planificate numai Antreprenor General
dupd ce primeste comanda avizata. In momentul inceperii
(demardrii) lucrarii, se anunta PN1 1n vederea atribuirii statutului
“7 —In Lucru” in sistem a comenzii respective.

Atentie !!! In momentul atribuirii Statusului “7”, comanda nu Planificator Nivel 1
mai poate fi ,,intoarsd” in sistem, adicd nu se mai pot atribui
N statusuri inferioare.

5515 Antreprenorul are obligatia sa anunte PN1 despre orice situatie Antreprenor General
care poate duce la Intarzierea/amanarea sau nefinalizarea lucrarii.

DAB 0027-29.0

Antreprenorul va finstiinta PN1 pe mail, si va completa un
Proces verbal de replanificare (Anexa Nr. 4), in care va trece atat
termenul actual de finalizare cat si pe cel estimat pentru lucrarea
respectiva. De asemenea, trebuie trecut si motivul acestei
amandri. Acest PV va fi semnat de catre Antreprenor si va fi
trimis pentru aprobare catre ISP si Sef Serviciu MTRU.

55.16. In cazul in care termenul de executie lucrari se va depasi din Planificator Nivel 1
cauza unor factori ce nu tin de Antreprenor (conditii meteo
nefavorabile, lipsa materiale aprovizionate PLK, nu s-a predat
echipamentul in reparatie, etc.), PN1 care este responsabil de
lucrare are obligatia sd informeze prin e-mail B.P.R.A.C.S.
despre noul termen de finalizare, consemnéand in PV receptie
lucrare la rubrica ,,concluzii” noul termen de finalizare cu
trimitere la documentele justificative (vezi Anexa Nr. 4) ce
trebuie anexate la PV receptic (Anexa Nr. 5 la prezenta).
Aceasta modificare se va realiza si in sistem SAP TORO de ciétre
B.P.R.A.C.S. cu instiintarea pe mail a PN1.

B.P.R.A.CS.

55.17. In cazul opririi executiei/amanarii lucrarilor sau opririi Planificator Nivel 1
definitive (anularii comenzii) va trebui sa existe motiv intemeiat
pentru acest lucru. B.P.R.A.C.S. trebuie sa fie instiintat pe mail
despre acest lucru de catre ISP sau Planificator Nivel 1, iar in
cazul amandrii lucrarii se va completa un PV conform Anexa Nr. Planificator Nivel 2
3. Se va atribui statut INCH de catre PN2.

55.18 Se va executa lucrarea de catre Antreprenor, urmand a se Antreprenor General
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respecta termenul de executie trecut pe comanda sau proces
verbal de replanificare.

55.19. Dupa finalizarea lucrarilor, Antreprenorul intocmeste situatia Antreprenor General
de platd, confirmd in sistem operatiile executate, face consumul

materialelor si informeaza PN1 in vederea receptiei lucrarilor.

. o s . o . Planificator Nivel 1
PN1 va inchide notificarile conform instructiunii Planificator

Nivel 1 si va atribui Status “8”.

Sefii de instalatii vor semna procesele verbale de predare Sefi de instalatii
primire echipamente (Anexa Nr. 6 la prezenta).

Antreprenorul, Tn termen de maxim 6 zile de la finalizarea
lucrarilor, va asigura semnarea procesului verbal de receptie, iar
in 7 zile de la finalizarea lucrarilor va emitere factura*.

*In situatii deosebite, se poate amdna emiterea facturii cu
informarea si acordul sef B.P.R.A.C.S..

55.20. Situatiile de platad astfel Intocmite se vor transmite catre Antreprenor General
Serviciul Devize pentru verificari/corecturi.

& 5521 Dupa verificarea/corectarea de catre Serviciul Devize ale Serviciu Devize
dosarelor de platd, acestea se vor transmite cdtre ISP pentru
verificarile cantitativa si calitativa ale lucrarilor.

5522. Dupa verificarea de cétre Serviciul Devize si avizarea de catre B.P.R.A.CS.
ISP, B.P.R.A.C.S. va face o ultimi verificare asupra dosarului. in
cazul In care este necesard recalcularea situatiei de platd si
refacerea borderoului centralizator, B.P.R.A.C.S. va solicita
telefonic sau prin email antreprenorul refacerea / corectarea
acestora. In situatiile in care se constati neconformititi de alta
naturd, se va informa Sef B.P.R.A.C.S. pentru luarea de masuri
ce cuprind: solicitarea catre antreprenori de a reface dosarele de
plata, penalizarea antreprenorilor, informarea superiorilor
ierarhici si a sefilor PN1 cu privire la nerespectarea conditiilor si
a fluxului de lucru.

DAB 0027-29.0

5523. Dosarele corect intocmite si care respectd toate conditiile din B.P.R.A.CS.
sistem se vor prezenta cdtre Membru al Directoratului-Inginer
Sef pentru aprobarea borderourilor centralizatoare.

5524. Dupa semnarea borderourilor, B.P.R.A.C.S. va informa B.P.R.A.CS.

antreprenorii cu privire la emiterea facturilor, in termen de
maxim 1 zi. Factura se va semna de primire de catre PN1 si se va
transmite pentru avizare si semnare catre sef B.P.R.A.C.S. si
Membru al Directoratului-Inginer Sef. Dupad semnarea facturilor,
PN2 poate inregistra facturile in sistem, poate crea graficul de
plata si poate atribui status ”9”. Dupa Inchiderea contabila a lunii
in care se face facturarea, PN2 atribuie status ’10” si informeaza
PN1 in vederea inchiderii tehnice a comenzilor "TECO”.

5.6. Crearea si prelucrarea notificarilor in TP-AIM
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56.1. Operatorul TP-AIM, in urma constatdrii unor defectiuni, va Operator TP-AIM
crea notificari in sistem TP-AIM conform instructiuni tip L2. in
situatia in care echipamentul nu se regdseste in lista functionala
a programului, se va completa lista de defectiuni Anexa Nr. 7 si
se va informa Inginerul Coordonator cu privire la situatia
aparutd. Inginerul Coordonator va solicita Inginerului de
Fiabilitate pe aria de specialitate introducerea in structura
functionala a echipamentului negasit. Inginerul de fiabilitate, in Inginer de Fiabilitate
urma solicitdrii, va crea locul functional si wunitatea de
echipament In SAP si dupa caz va crea si planul de mentenanta

Inginer Coordonator

PPR.
562. Inginerul Coordonator/PN1/ISP va stabili gradul de urgenta, Inginer Coordonator/
tinand cont de matricea de criticitate. Planificator Nivel 1/ISP

Dupa gradul de urgenta defectiunile se clasifica:

- defectiune normald (nu necesitd interventie imediata, se va
planifica lucrarea de reparatie pentru saptdmana/luna urméatoare
depistarii defectiunii sau in functie de disponibilitatea

instalatiei);
&
S - defectiune criticd — necesita interventie imediata;
[qu]
| . [ . - - . .
5N 563 Aceste notificari se vor prelucra ulterior de catre PN1 dupd cum Planificator Nivel 1
[ -
S urmeaza:
m
<
[mm]

- In situatia in care defectiuneca se realizeaza de citre
operator, PN1 va inchide notificarea si va atribui marcator
stergere, cu specificatia in notificare ca lucrarea s-a realizat de
catre operator;

- In situatia in care este o defectiune critica sau cu grad de
prioritate ,,Ridicat” se va inchide si sterge notificarea creata si se
va crea comanda tip LK04 ce va genera automat o notificare tip
L4;

- In situatia in care este o defectiune la un echipament cu grad
mediu de criticitate, pe baza notificarii L2 create, PN1 va crea
comanda de tip LK02 sau LKO3 in cazul in care existd si un
raport in acest sens.

5.64. Lucrarile care incep in luna curenta si care se finalizeaza in
luna urmatoare se considera ca fiind planificate in luna in care se
finalizeaza. Astfel se vor crea comenzi tip LK02 sau LKO03.

5.7. Fluxul comenzilor neplanificate la echipamente necritice
(LKO03, LK04, LKO06 - lucrari siptamanale)

57.1. PNI1 informeaza ISP despre defectiunea depistata si solicita de Planificator Nivel 1
la AG devize pentru defectiunile constatate.

572. AG intocmeste devizele si le prezinta la Planificator Nivel 1, in Antreprenor General
termen de 6 zile lucratoare de la solicitare.

573. Inginerul coordonator va stabili orientativ prioritatea comenzii Inginer Coordonator
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574

575.

5.76.

5.777.

578.

cat si termenele de executie.

Planificator Nivel 1 intocmeste comanda dupd caz de tip Planificator Nivel 1
LKO03*, LK04** sau LKO06*** (comanda defectiuni TORO)
conform instructiunii  specifice si o incadreazd ca
,neplanificata” la indicatorul de planificare (in cazul in care nu
este inclusa in planul lunar aprobat de executie lucrari sau
lucrarea nu are termen de finalizare in lunile imediat urmatoare)
iar la indicatorul de prioritate se poate alege ,.ridicata”. Se vor
completa toate celelalte campuri obligatorii conform instructiunii
de lucru. Dupa inregistrarea in sistem TORO si indeplinirea
pasilor prezentati la punctele 5.4.1 — 5.4.7. se poate trece la
inceperea executiei lucrarilor.

* Pentru echipamente care se gdsesc in structura functionala
SAP in urma intocmirii unui raport sau a unei analize.

** Pentru echipamente care se gasesc in structura functionala
SAP.

**%  Pentru echipamente care nu Sse regdsesc in Structura
functionala SAP, in urma constatarii ca acest echipament nu se
regaseste in SAP. Se va face o solicitarea catre inginerul de
fiabilitate pe tip de echipamente.

Comenzile semnate pe suport de hartie se vor preda saptimanal Planificator Nivel 1
catre B.P.R.A.C.S,, pana in ziua de joi a sdptdmanii in curs, ora
14:00. Comenzile emise in ziua de joi a saptdmanii in curs, se
vor prezenta la B.P.R.A.C.S., impreuna cu devizele semnate,
pana in ziua de vineri a aceleasi saptdmani, ora 12:00.

Sedinta de planificare sdptimanala va avea loc in fiecare zi de Planificator Nivel 1
joi ora 14:00, in locatia anuntatd in prealabil. La sedinta de

: o Planificator Nivel 2
planificare sdptamanald participd: PN1, PN2, ISP, Sef antiicator Mive

B.P.R.A.C.S., Antreprenori. ISP

Sc?pul principa} al §edin‘gei.est.e dea Planifilca E)envtruAséptéméne} Sef B.P.R.A.C.S.
urmadtoare remedierea defectiunilor apdrute in saptaimana curenta _
si de a pune in discutie lucrarile din planul lunar aflate in Antreprenori
executie.

La sedinta de planificare, PN1, care propune lucrarea, va face Planificator Nivel 1

referire la situatia notificdrilor pentru fiecare defectiune ce
necesitd a fi remediata, astfel se vor stabili informatii privind
gradul de prioritate, data planificata pentru reparatie utilaj, etc.

La sedinta de planificare vor fi discutate lucrarile propuse  Antreprenor General /
pentru replanificare, daca este cazul, cu justificérile acestora. Va Planificator Nivel 1
fi completat un PV de replanificare de catre Antreprenor/PN1
conform Anexa Nr. 4, in care se vor trece justificarile pentru
amanare termene de executie (Ex.: neeliberarea permiselor de
lucru, etc.). Justificarile vor servi drept bazd pentru luarea
deciziei de replanificare a lucrarii de catre seful biroului
corespunzator si aprobarea in ultima instanta de catre Seful
Serviciului MTRU.
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5.79.

5.7.10.

57.11.

57.12.

58.

58.1.
582

583.

584

Vor fi acceptate spre planificare* comenzile cu date complete si
cu deviz oferta corectat de Serviciul Devize. Exceptie fac
comenzile aparute in ziua de Joi, care vor fi planificate cu
conditia ca pana vineri ora 15:00 cel tarziu sd se prezinte
comanda cu date complete si cu deviz oferta corectat.

Nota: * In functie de incadrarea in buget, gradul de prioritate.

In urma sedintei se va crea o situatie centralizati ce va fi trimisa
catre arii si antreprenori. Antreprenorii vor lua la cunostinta lista
lucrarilor pe care le vor desfasura in sdptdmana urmatoare, sub
semnatura, in momentul ridicarii comenzilor de la B.P.R.A.C.S..

In cadrul sedintei sdptamanale se vor mentiona si comenzile
lucrarilor planificate lunar, semnate, care vor incepe 1in
saptamana planificata.

Sefii de instalatie vor pregdti echipamentul planificat pentru
reparatia acestuia de catre AG, cat si permisul de lucru.

Inginerul Tehnolog Sector, prin avizarea comenzii, se obliga sa
predea echipamentul pregatit pentru interventie, la termenul
stabilit. astfel solicitdnd finalizarea lucrarii conform termenelor
din comanda. In vederea identificarii lucrarilor executate de citre
antreprenori, pe teren, se va Inscrie obligatoriu in permisele de
lucru, atat pe format de hartie cat si electronic, pe prima pagina a
permiselor de lucru la una din rubricile la care se descrie
lucrarea, numarul contractului de prestari servicii in baza caruia
se realizeaza lucrarea si numarul de comanda TORO.

Dupa finalizarea lucrarilor se vor urma pasii descrisi la punctele
5.5.14 — 5.5.24.

Fluxul comenzilor neplanificate la echipamente -critice
(LK04, LKO06)

Operator/PN1 depisteaza defectiunea si anunta ISP.

ISP/PN1 solicita AG interventie imediatd pentru defectiunile
constatate.

AG initiaza, in termenii contractului de interventii in regim de
urgentd, lucrarea de reparatie defectiune si intocmeste devizul pe
care il prezinta la PN1, in termen de maxim 6 zile lucritoare de
la finalizarea lucrarii.

PNI1 intocmeste comanda de tip LK04* sau LK06** (comanda
defectiuni TORO) conform instructiunii specifice si o incadreaza
la indicatorul de planificare ca si ,,Criticd” si ,,Urgenta” la
indicatorul de prioritate. Se vor completa toate celelalte campuri
obligatorii conform instructiunii de lucru. Dupa inregistrarea in
sistem TORO si indeplinirea pasilor prezentati la punctele 5.4.1
— 5.4.7. se poate trece la inchiderea notificarilor si receptia

lucrarilor.

*Pentru echipamente care se gasesc in structura functionala
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SAP.

**Pentru echipamente care nu se regdsesc in structura
functionald SAP. In urma constatirii ¢d echipamentul nu se
regaseste in SAP se va face o solicitarea catre inginerul de
fiabilitate pe tip de echipamente.

585. Dupa receptia lucrdrilor, se vor urma pasii descrisi la punctele
5.5.14 — 5.5.24.

5.86. Sefii de instalatie vor pregati echipamentul planificat pentru Sefii de instalatie

reparatia acestuia de catre AG, cat si permisul de lucru. Inginerul

Tehnolog Sector, prin avizarea comanda, se obliga sa predea

echipamentul pregitit pentru interventie, la termenul stabilit Inginer Tehnolog Sector
solicitand astfel finalizarea lucrarii conform termenelor din

comanda. In vederea identificarii lucrarilor executate de catre

antreprenori, pe teren, in permisele de lucru, atat pe format de

hartie cat si electronic se va inscrie obligatoriu, pe prima pagina

a acestora, la una din rubricile la care se descrie lucrarea,

numdrul contractului de prestari servicii in baza caruia se

realizeaza lucrarea sau numarul de comanda TORO.

= 59 Executia Lucririlor

59.1. Conditii obligatorii pentru Antreprenori, pentru a demara Antreprenor General
executia unei lucrari (exceptie fac lucrarile critice):
- Comanda semnata in original;
- Permisul de lucru emis obligatoriu;
- Instruirea personalului;
- Indeplinirea conditiilor contractuale.
Nota:" In cazul lucrarilor critice, aceasta nu este obligatorie.

DAB 0027-29.0

592. Seful de instalatie trebuie sa cunoasca lucrarea ce urmeaza a fi Seful de instalatie
executata si sa solicite informatii cu privire la comanda in baza
careia se va demara aceasta lucrare®.

Nota:" Nu se va emite permis de lucru in lipsa comenzii semnate,
exceptie facand lucrarile critice.

593. Pregatirea utilajelor/instalatiilor pentru executarea lucrdrilor se ~ Conform documentelor
face conform instructiunilor specifice din Regulamentele de mentionate
functionare.

594. Predarea utilajelor spre executarea lucrarilor se face pe baza Seful de instalatie/
Actului de predare-primire al utilajului in reparatie si de predare- Antreprenor General

primire al utilajului reparat.

595. Executia lucrdrilor se face in conformitate cu prevederile Antreprenor General
tehnologiilor/proiectelor/normativelor specifice.

596. Se respecta cerintele contractuale, cerintele regulamentelor ce Antreprenor General
fac referire la regulile de protectia mediului si sanatate si
securitate in munca si care fac parte integranta din contracte.

59.7. Se urmadreste incadrarea in termenul de executie prevazut in Antreprenor General
comanda lansata.
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598.

599.

59.10.

5.10.
5.10.1.

5.102.

5.103.

In situatia in care pe parcursul desfasurarii lucrarilor se constata
ca lucrarea nu poate fi executata la termen din cauza unor factori
noi apdruti, care nu tin de AG, se va anunta ISP cu privire la
problema aparuta.

Lucrarea se va prelungi, amana sau opri, dupa caz, avand
conditia Instiintarii B.P.R.A.C.S..

In situatia in care termenul de executie este depasit iar
Antreprenorul nu are justificare, se vor aplica penalizari pentru
fiecare zi de intarziere conform contract.

In situatia in care se depisteazd neconformitdti in domeniul
SSM-SU/MEDIU, la intocmirea scrisorii de aplicare penalitati
catre B.P.R.A.C.S. conform regulamentelor intern, Sef SIPP va
trebui sa specifice datele de identificare ale lucrarilor (numarul
comenzii, numarul contractului, numarul permisului de lucru,
denumirea lucrarii).

Receptia lucrarilor executate

Antreprenorul are obligatia sa solicite pe mail Presedintelui
Comisiei de receptie convocarea comisiei pentru receptia lucrarii,
in termen de maxim 24 de ore dupa finalizarea lucrarii. Aceasta
data va fi consemnata in Procesul verbal de receptie lucrare, ca
data a convocarii comisiei de receptie.

In functie de complexitatea si durata lucrdrilor, in conditiile
respectarii termenelor de executie a lucrarilor, receptia poate fi
partiala sau finala si PV de receptie se va completa dupa caz.

Membri comisiei vor asigura desfasurarea activitatii de receptie
a lucrérilor la data convocdrii comisiei si vor aviza PV de
receptie lucrari, in functie de specificul acestora, in termen de 24-
72 ore de la data convocarii.

Avizarea borderoului si a situatiei de plata se vor face In maxim
6 zile lucratoare de la data convocarii comisiei de receptie. Daca
termenul de 6 zile este depasit, pentru fiecare zi de intarziere
nejustificata se vor aplica penalizari.

Componenta Comisiei de receptie Inscrisa in PV receptie poate
fi diferita de la un contract la altul, Insd modelul de PV este
acelasi si este prezentat in Anexa Nr. 4 la prezenta* (exceptie
fac lucrarile OT, RK). Componenta comisiei de receptie care
semneazd PV de receptie este prezentata in modelul anexa la
contractul in baza caruia se executa lucrarea respectiva.

Nota: *Procesul verbal de receptie se va completa integral cu
toate datele necesare si cu semnaturile tuturor membrilor
comisiei de receptie.

In cazul lucrarilor la care termenul de finalizare a fost amanat,
se anexeaza PV de replanificare comanda (vezi Anexa Nr. 3).
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5.104.

5.105.

5.106.

5.10.7.

5.108.

5.109.

5.10.10.

5.10.11.

Responsabili/Responsabilitaiti receptie lucrari executate:

- raspunde de volumul de lucrari si consumul de materiale;
- raspunde de volumul de lucrari;

- raspunde de receptia lucrdrii, in vederea punerii in
functiune a echipamentelor (echipamentul pregétit pentru punere
in functiune);

- raspunde de verificarea din punct de vedere calitativ al
lucrarii;

- rdspunde de primirea,
documentatiei de reparatie;

verificarea si  arhivarea

- raspunde de Indeplinirea cerintelor legale de reparatie ale
echipamentelor tehnologice;

- confirma lucrarea prin semnare PV de receptie;

- raspunde de conformitatea normelor de timp cu cele
aprobate de PLK si a preturilor unitare ale materialelor sarcina
Antreprenor, in situatia de plata.

Se recalculeaza situatiile de plata conform volumelor de lucrari
constatate in teren. Pentru valorile inscrise pe situatiile de plata
dupa recalculare, Antreprenorul poarta intreaga raspundere.

La momentul finalizarii fizice a lucrarii, PN1 trebuie sa inchida
notificarile aferente comenzii si sa atribuie comenzii TORO
Statusul “8” (lucrare finalizata).

In cazul in care membri comisiei au obiectiuni in privinta
lucrarilor, acestia vor trimite 1n scris toate aceste observatii catre
Antreprenor si B.P.R.A.C.S..

La solicitarea-SPC, se vor face verificari in teren prin sondaj,
conform program SPC. In cazul in care se depisteazd diferente
intre situatia de plata si situatia din teren, se va modifica situatia
de plata si se vor aplica Antreprenorului penalizérile prevazute in
registrul unitar de penalizari pentru aceste incalcari.

Dupa avizarea situatiei de plata si a PV de receptie,
documentele se prezinta ISP pentru avizare borderou.

Borderoul avizat se prezinta la Membru al Directoratului —
Inginerul Sef pentru aprobare. Se ataseazd borderoul si situatia
de plata in format ,,.pdf” la comanda TORO.

Termenul de prezentare al dosarului cu documentele de plata
semnate de catre Beneficiar, este de maxim 6 zile lucratoare de la
data PV de receptie lucrare (data convocarii comisiei de
receptie.)
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5.10.12.

S11.
5111

5112

Termenul de prezentare factura este de maxim 7 zile lucratoare
de la data convocarii comisiei de receptie consemnata in PV de
receptie lucrare si este conditionat de existenta lucrarii respective
in planul de cheltuieli al lunii in curs.

Penalitatile in acest domeniu se aplica de catre Sef Birou
Planificare MTRU, pe baza unui raport intocmit si semnat cu
Antreprenorul, de catre Sef Birou Planificare MTRU, pentru
lucrarile respective.

Documentatia aprobata se transmite catre Antreprenor, urmand
a fi facturata.

Se inregistreazi factura. In tranzactia IW32 se completeazi
valoarea serviciului, inclusiv valoarea materialelor si a utilajelor
Antreprenorului. Se indica numarul fisei de contract din SAP. Se
atribuie Statut “9”.

Dupa inchiderea lunii de raportare, in contabilitate se face
inchiderea tehnica a comenzilor executate de catre PN1.
Evidenta executarii lucrarilor

Evidenta executarii lucrarilor pentru echipamente dinamice se va
tine in sistem letric si electronic astfel:
- 0 copie a dosarelor de reparatie se va arhiva in sistem letric, in
biblioraft, la sfarsitul lunii in care s-au executat reparatiile, cu
opis (vezi Anexa Nr. 8).
- o copie a dosarelor de reparatie se va arhiva in format
electronic, pe luni. In formularul electronic “Evidenta reparatiilor
utilajelor dinamice” cu link catre dosarul din arhiva electronica.
Dosarele de mentenanta vor fi arhivate in arhiva electronica si in
formatul electronic cu evidenta reparatiilor (vezi Anexa Nr. 9).
Evidenta executdrii lucrdrilor de mentenanta si reparatie a
echipamentelor AMC se va tine dupd cum urmeaza:
a) lista lucrdrilor de mentenanta si verificari AMC aferente
instalatiilor tehnologice se monitorizeazd prin programul
METROL, pe fiecare pozitie in parte, iar evidenta comenzilor se
supravegheaza:

- in sistem electronic SAP — TORO (vezi Anexa Nr. 10);

- in sistem letric (vezi Anexa Nr. 2).

b) lista lucrarilor de reparatie AMC aferente instalatiilor
tehnologice se va monitoriza astfel:

- in sistem electronic SAP — TORO (vezi Anexa Nr. 10);

- in sistem electronic, conform situatiei de defectiuni, lista
fiind actualizata online (vezi Anexa Nr. 7).
Persoana responsabila pentru completarea situatiei de defectiuni
va fi Specialistul Emitere Comanda (Planificator Nivel 1),
inginer din cadrul Biroului echipamente AMC si automatizari,
care va completa urmatoare coloane:
- stadiul de remediere;
- data interventiei — Inceputa;
- data interventiei — finalizata;
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- cauza defectiunii;
- nr. comanda TORO;
- nivel criticitate;
- firma executanta;
- nr. muncitori;
- responsabil;
- alte informatii.
Evidenta executdrii lucrdrilor de mentenanta si reparatie a
echipamentelor electrice se vor tine dupa cum urmeaza:
a) lista lucrarilor de mentenanta pentru echipamente si motoare
electrice aferente instalatiilor tehnologice si cladirilor
administrative se va pastra/monitoriza:
- in sistem electronic SAP — TORO (vezi Anexa Nr. 10);

- in sistem letric (vezi Anexa Nr. 2). Planificator Nivel 1 —

Inginer din cadrul
Biroului Echipamente
Energetice

b) lista lucrdrilor de reparatie pentru echipamente si motoare
electrice  aferente instalatiilor tehnologice si cladirilor
administrative se va monitoriza astfel:

- in sistem electronic SAP — TORO (vezi Anexa Nr. 10);

- in sistem electronic, conform situatiei de defectiuni, lista
fiind actualizata online (vezi Anexa Nr. 7);
In situatia de defectiuni prezentata in Anexa Nr. 6 se
centralizeaza toate defectiunile aparute, odatd centralizate ele
fiind analizate, urmand a fi stabilit gradul de prioritate pentru
solutionarea lor.

Persoana responsabila pentru completarea situatiei de defectiuni
va fi Specialistul Emitere Comanda (PN1), inginer din cadrul
Biroului Echipamente Energetice, care va completa urmatoare
coloane:

- stadiul de remediere;

- data interventiei — inceputa;
- data interventiei — finalizata;
- cauza defectiunii;

- nr. comanda TORO;

- nivel criticitate;

- firma executanta;

- nr. muncitori;

- responsabil;

- alte informatii.

Alte Mentiuni

In completarea prezentei proceduri s-a elaborat fluxul comenzilor de diferite tipuri, de la
LKO01-LKO06, conform Anexelor Nr. 11.1-11.5

Prezenta procedura se completeaza cu matricea de risucuri conform hotararii PV-0006-
23.03.2020 Anexa Nr. 12.
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6. INREGISTRARI
Cod Responsabil Nr Timp
Nr.Crt. | Denumire inregistrare | formular/ | “CFCCL R T Difuzare pistrare
Ed.
- originalul pe
suport hartie —
Plan buget B.P.RA.CS. .
6.1. | Anual/Trimestrial/Lunar - B.PRA.CS. 1 - electronic ISP, S ani
Directia
Economica
- originalul pe
suport hartie —
6.2. Comanda - PN1/SIE 1 | Antreprenor 3 ani
- electronic
SEC/SIE
- originalul pe
Proces Verbal de suport hartie si )
6.3. receptie - ISP/SIE I | dectronic 5 ani
B.P.R.A.C.S.
Actul de predare — o
primire al utilajului in - orlgm}?ﬂlul. pe
6.4. reparatie si de predare - Sef formatie 1 suport ?lrtle 3 5 ani
— primire al utilajului electronic
reparat B.P.R.A.C.S.
6.5. Situatie defectiuni i Inginer | |~ pesuport i
coordonator electronic CUC
- originalul pe
Proces Verbal suport hartie — '
6.6 Replanificare comanda - Antreprenor 1 B.P.R.A.C.S. 3 ani
- electronic
SEC/SIE
) ) - originalul pe
6.7. Opis arhiva - ISP/SIE 1 | suport hartie ISP/ | 3 ani
SIE
Fisa evidenta reparatii - - originalul pe '
6.8. parat ISP/SIE 1 suport hartie ISP / 3 ani
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SIE
Lista cu lucrari de
- pe suport
6.9. revizie si reparatie ) PN1/ISP/SIE ! electronic i

*Listele de lucrari propuse lunar se vor prezenta si se vor pastra doar in suport electronic.

7.

7.1.
7.2.
73.
74.
75.
7.6.

7.7,
78.
79.
7.10.
7.11.

7.12.
7.13.
7.14.
7.15.
7.16.

ANEXE

Anexa Nr. 1 — Matrice creare notificari/comenzi

Anexa Nr. 2 — Model plan buget Anual/Trimestrial/Lunar
Anexa Nr.3 — Model comanda

Anexa Nr. 4 — Model Proces Verbal de receptie

Anexa Nr.5 - Model Proces Verbal de replanificare comanda

Anexa Nr. 6 — Model Proces verbal de predare primire a utilajului / echipamentului in vederea
reparatiei / mentenantei / reviziei + Model Proces verbal de predare-primire al utilajului la care
s-a efectuat reparatia / mentenanta / revizia

Anexa Nr. 7 — Model situatie defectiuni

Anexa Nr. 8 — Model opis arhiva

Anexa Nr. 9 — Model fisa evidenta reparatii

Anexa Nr. 10 — Model lista cu lucriri de revizie si reparatie

Anexa Nr. 11.1 — Diagrama de proces a comenzilor mentenanta planificata din grafice PPR
LKO1 pentru o singura notificare L1, sau LK06 pentru comenzi ce contin notificiri de la mai
multe echipamente diferite

Anexa Nr. 11.2 — Diagrama de proces a comenzilor de reparatii planificate LK02
Anexa Nr. 11.3 — Diagrama de proces a comenzilor de stare LK03

Anexa Nr. 11.4 — Diagrama de proces a comenzilor de reparatii urgente LK04
Anexa Nr. 11.5 — Diagrama de proces a comenzilor de fiabilitate LK05

Anexa Nr. 12 — Matricea de riscuri

¢ Se incadreaza in domeniul de aplicare SR EN ISO 9001:2015
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? Descriere Creare . Criticitate | Prioritate | Termen Indice planificare comanda
Notif. Echipament* comanda
Notificare de Automata in conformitate
L1 | mentenantd cu planul PPR 1-3 A-E 4-Medie | Lunar LKO1 "1" - Planificata
preventiva P
A-B 2-Urgent | In prima saptaména "1" - Planificata
vl
S . Lucrare  executata in 4 i .
$ Notificare ventru De citre operatorii 1-2 3-Ridicata sdptimani I" - Planificata
X L2 defectili)ne instalatiei , sau automat la ¢ Lucrare executata in maxim 90 LK02
S ’ creare comenzii tip LK02 4-Medie Jile "1" - Planificata
m
=
[am) . .
3 D-E 5-Scazuta ;?grare executata in maxim 90 "" _ Planificata
Lucrarile se pot executa in
3 Ridicata timpul opririi programate a
L3/ | Notificare pentru In urma analizei 1-3 AE A-Medie instalatiei sau conform LKO3 "" - Planificata
L7 | inspectie rapoartelor de catre PN1 5_Scazuta graficelor de executie daca nu
este influentat procesul de
productie.
Notificari privind Se creeaza automat in 1-Caz de . A o
lucrri tom i - ¢ Imediat 2" - Critica
L4 ucrari sistem in urma credri 1 A-B urgenta LK04
neplanificate (de comenzii tip LK04 de . A " .
avarie) citre PN1 2-Urgent | In prima sdptdmana - Neplanificata
Notificiri pentru Lucrarile se pot executa in
lucrari de p 3Ridicata timpul opririi programate a
L5 | fiabilitate In urma unor rapoarte de 1-3 A-E 4-Medie | instalatiei sau - conform |y s "1" - Planificata
(optimizare fiabilitate, RBI, ODR 5_Scazuta graficelor de executie daca nu
ecﬂi amente) este influentat procesul de
P productie.
L6 | Alte lucrari Se genereaza automat in NA NA 4-Medie | Lucrare executata in maxim 90 LKO06 "1" - Planificata
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sistem la crearea zile

comenzii tip LK06

pentru abonamente (gen Lucrarea se executa in timpul
. 5-Scazuta - . C
Furmanite, RSVTI, opririi programate a instalatiei

MECANICI)

"1" - Planificata

* Aceasta clasificare este specifica doar echipamentelor dinamice.
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Anew ., 2.0
s proscesduirn de planificar:

MEMERU AL DIRECTORATULUT - INGINER. SEF

DDANULESCU
LUCRARI EEPARATII FLANTFICATE IN CHELTUTALA IN ANUL 20EY
Chielsieli plas. Chedtuie
elluieli .
l f EIYILIE TRIM. 1 TRIM. I TRIM. I1I THIM. Y
:.IL Sectia / Crsupen | Instalatie | ¥er-ea “"!{1““‘;”' eserereA hancans: Farcutut s L..“.".:.Iqm..uu Iﬂ;:,'::?::,i:‘ TigTun DB e RN RAON RO [RON] Bage
yeaye [RON popy | [RON POH]
Serviiii Materuihe Servicii Nl alerish Servicn Materiale Servetii Materia b
E': m 0 i 4 =] L3 Lnd L] [ i 11 12 i3 14 15 1é 17 18 £
P L IHLIFHLIEL | =LI241 14408 R P
OIJ 1 Secior 1 e 1 Sector 1 Cewerop 1 SEIOLO0000 | St s wrdass | Mlace n Aot R ) - o L1 o |3 it TR TR TR GRS O ey OO0 WA e e O toe oy N, qm:r_.
17 - ssceel
[y S
2
D ! Ssoior 1 e 1 Sexsor I Ceserog | grIoD00 [T R ':":'_T';.__ e RN * I"t: :;- kb |3 Slance TR e TR fnin e fnins R R, frin e TEEXE TERER Hq-?l:r_l.r'
=
=) 3 Sevter 1 ewrvige 1 Sector 1) Cewrop 1 =100+207 =]IE+I08 FEiEty TATIE (LR fEtie ] EEtiey Eiiiid ALHLE FEEEt
baarmicel wibest Exp, disg., rev Bnduri prn Alch
— 4 Sesoiewr 1 emevop 1 Fabanca H2-17 ¥T1E-1 SZ1NN0E0 : B I: _I I_'I ! fe S1I-415+4 05 | =4 1244 14416 EXp AT W AT, RN TN fruad TR s HREER T fd oz
——] O e o
5 Sescioe 1W0serop 1 Fabrica H2-1/ ¥T1E-1 S210010E20 Mentsnants LD TR S 1155 134505 | =512451455 16 o Dot lpanasimes e e P o e o fr— e — L. m:’--*'
ssceel
10 Secrer 1 ewvip | Fabrica H2-17 ¥11B-1 = THE0T =5 0 EEiety TITEY Lia ] LHLEE EEtiy Litii] ALHLE FELEE
T4 | Becesr LiCervip 1 =3.07+10.07 =500 1L Py AITAE AITAT THIEE EEEE THATL TEEIL FEeeey
106 | Secosr 2 evop 2
135 TOTAL CHELTUIELI PLANIFICATE
15 TOTAL CHELTUIEL] NEPREVAZLTE
157 TOTAL BUGET PLANIFICAT
TS SEF [ND. FRELUCRATOARE SEF BFRACS
MAXIM GRECOV INEFECTOR DE SPEC. ING. MECANI DENY S KOKOSH

DENYS MAKUSHEY
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Anseaer 13
b prrusmiburn i plasificar

MFMERT AL DIRECTORATULLL - INGINER SEF
D DANULESCT

LUCRARI RFPARATI PLANTFICATE IN CHELTUTALA IN TRIM. A din ansl 2000

Cheliueli plas. il
i ¥ 1] S I MAXENEX I MAXENEX L BOOOO0KE
T | Sectia) Cocss | lstabatie | Yo Comtrs cont Irescriere O LS - Servicil planmaterisk | TipTun OESAaes B s R E— Bt
CrL MET Sananprciama |5 e [RON] [RON] R
||||| R PO
~1 Servicl Madcriake Seervich Madrriale Servicii Muieriale
—l [ [E] (2] [ s [ [ ] i ] i [E] [E] 15 is T
o) L . . . - . - Pt 19e1 18 Pt Lie T . Fopurnta®
ad 1 S |Wexrop 1 oo 1/ Cexrop | 50000 | fchele d dnclatE o 0 ewcreps prad L1I+1.13+1.15 LEE=1 L4 s 8 SisticeiC rerHcTINo RS A A A A pEtiy NN f—
|
o~
[qV| - ) . - Fore: lur newarice ¢ Fadisancues T I, X TN
S| Sactr [ Ceerep | Sestir 1/ Cervop | 2 3] (0, Moperet o EXIEX L1HEIA+E1S | =2 E2+2 ML 1S 8 Salicel TRTHCTR MO RS EXXEX IXEEX IXEEX EXIXEX EXIXE EXXXX f—
S| -
m
g Secior Uilewrop 1 Sectar 1§ Coacrvop | =T+ EoT = LR+ 2R EEEETY axmax | 0 mmmaa | aaws £y amgsx | wanws
ot Fapr ding , rev Foradars prenapals Alch
' — " Maserake wibraia ' " " ' s
< Betiw | WCwvep 1 Falbwiisa H2-1/ ¥TH- 1 221001 03X [ EXTET 411+ 134415 < [T 42 15 FXg Tl W e, poistis EXTEX IXEEE IXEEE EXEEE EEEAE IXEXY Tpmramis
proe——= s o o
- e - i P - ~ _ Rquati®
Sectow | /Cwrep | Fuabeiiza H2- 14 ¥TH- | 21001 032 Welemaria LT XXX S114513+51 5 I2+5 L5 16 +] e s s s XXX f-=- - TXEXX XXX EXXXX EXXXX —
10 Secior Uilewrop Fabrica H2-1/ ¥TIB-1 =4OT+E0T = O+ S EEEEEY azgax | amwan | e £ azgax | Eaaas
] Sectr UCesrop i =BT T =3 P ELETLY LLETEY LEEELY LLETEY ELETLY EELEtY
105 | Secmr MCocrop X
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Anexanr 2.3
1= procedura de planificans

MEMEBRU AL DIRECTORATULUL - INGINER. SEF
D.IDANULESCU

LUCEARI REPARATII PLANIFICATE IN CHELTULALA IV LUNA AWVVNY TRIM. AN din anul 20300

— Cheltuieli plam. -
Nr. Centru cost Serviciy’ Chel 1
'ért Sectia / Cexnma Instalatie / ¥or-xa ATER Nr. Comanda Descriere/CnacamEae Executant/Fmpraa 3. am pacTo. plan materiale Tip/TED OBS/ 3ar—e Buzet
yoayT [RON/ POH] [RON/ POH]
[qu]
§: o1 o2 o3 o4 s e o7 08 o 10 17
o)) . . . . Schele i izolatii / Teca: | _ i - Reparstii P
(}J 1 Sector 1'Cexrop 1 Sector 1/ Cexrop 1 9230100000 J— EXXXX 5 Smbce’ CraTHcTHTe CRRe J—
& Rer
g 2 Sector 1/CesTop 1 Sector 1/ Cexrop 1 9230100000 B ;“_('}“C"L_é(""_';‘:f . AR 5 Statice’ CraTscrsrrscams E:f: ®
m
= 3 Sector L'Cexrop 1 Sector 1/ Cescrop 1
A
7 7 ) B R Nmeuraton wheati - Exp., diag , rev fonduri principale| Alch
4 Sector 1'Cexrop 1 Fabmica H2-1/ ¥IIB-1 9210010320 - EXXXX EXp. FECO. H THACH., PeSHIE IIposs
Bapommaspesose i .
ocEoREED: HOEIOR pac:.
— i N -]
= 5 Sector LiCexrop 1 Fabrica H2-1/ ¥TIB-1 9210010320 Mentenanta T — o Dinamic e/ Tamsmrrecase R.ez;g:
10 Sector L'CexTop 1 Fabrica H2-1/ ¥ITE-1
T4 Sector 1/Cexrop 1
105 Sector 2/CexTrop 2
185 TOTAL CHELTUTELT PLANIFICATE
185 TOTAL CHELTUIELI NEFREVAZUTE
137 TOTAL BUGET PLANIFICAT

ING.SEF IND. PREELUCRATOARE
AMANTA GRECOW INSFECTOR DE SFEC. ING. MECANIC
DENYS MARTSHEWV
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ANEXA 3
SOCIETATE CU SISTEM DE MANAGEMENT AL CALITATI CERTIFICAT
CERTIFICAT AEROG NR_ 686 / 2811 2017
STR. MIHAI BRAVU NR. 235 cod 100410 , PLOIESTI, ROMANIA
TEL: 0244- 504000, FAX: 0244-504625: 0244-504629
Avizat APROBAT

Inginer Sef Industria Prelucratoare / Sef Serviciu Membru al Directoratului - Inginer Sef

COMANDA TORO Ne
Indicator de planificare

1 80000000

Comanda planificata

Tip com-da JLKO2 I |Sector1- Reparatie pompa |
Numar Mijloc fix Termen baza incepere lucr. (00301 20
Instalatie Aria 1 Termen baza finaliz.lucr. F0.03 . K
Pozitie montaj PTO1 Prioritate F-Mediu
Unitate utilaj Tip lucrari TORO
Grupa planificatori MEX/Serv. Mecanic sef Poziti in lista de lucrari R B
Post lucru responsakbil Antreprenor Centru de cost

Comanda principala

—1

Nr.contract
Nr.deviz

Nr. R Post de Denumire lucrari Manopera plan {omfora) Manopera efectiva (omJ/ora)
operatie Rlucru
10 OO B et ey 0 0
Componente
- . - i Cantitate
N operatleiNr.mat. Denumire material Depozit m
10 Yoo OO 1 BUC

“aloare estimativa deviz

wooo k. ROMN
Mecanic Arii

Sef Arii
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REPARATII SI MENTENANTA ECHIPAMENTE

TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI,

Anexa 4

PROCES VERBAL

Replanificarea lucrarii cu nr. comanda TORO

180000abcdef

DAB 0027-29.01.21

Justificarea pentru aceasta modificare a termenului de finalizare.

Section 1.01

Se aproba modificarea termenului de finalizare comanda din 01.01.2000 in 11.01.2000 pentru lucrarea
“Denumire lucrare” executata de catre firma Denumire firma, motivul fiind : se completeaza cu

Sef Serviciu Mentenanta si Reparatia Utilajelor Antreprenor

M.Grekov

Inginer Sef Mecanic (Metrolog; Energetic) / Inspector Sef
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ANEXA 5 (Model)

PRESTATOR: BENEFICIAR : S.C.PETROTEL LUKOIL S.A.
INSTALATIA/ARIA:

PROCES VERBAL DE RECEPTIE FINALA/ PARTIALA
Article II. LUCRARI

A. Comisia S.C.PETROTEL LUKOIL S.A. pentru receptionarea lucrarilor si verificarea documentatiei, a

fost convocata la data de ..., pentru a proceda la receptionarea lucrarilor
............................................................................................................................................ In valoare de
........................ in baza contract nr. ............ §$1 a comenzii Nr. ............ emisd de
B. Comisia si-a desfasurat activitatea in intervalul ©............ccoooiiiiiiiiiii s avand
urmatoarea componenta :
PrESEAINTE - ...ttt ettt et ens
IMIEIMDIU = ettt st b et sttt st b bt e st sbe et eat e bt enae s
IMEIMDIU - ettt ettt e et e bt e st et e e et e ebeessaeennens
C. A fost prezent la receptie :
Reprezentantul prestatorulun @ .......eeeevieiiieieiie e e
D. CONCLUZII
Pe baza constatérilor : 1. Comisia de receptie aproba receptia [UCTaArii........ceevueerieriiieniieiiiieiieneene
2. Comisia de receptie amana receptia TUCTArTl........ecvveeveeeiieenieiiienieeieene
din urmatoarele MOtIVE : ....cceevuieiirieriieiereeieee e
3. Comisia respinge receptia [UCTATIL ....cc.eevveereeerieeiieeie e
din urmatoarele MOLIVE © .....ccc.eiiiiiiiiiiieeiee e
Lucrarea a fost receptionatd de prestator cu PV autoreceptie nr. ........ccceceveevervierieneeniennene.
GARANTIIL : .o luni de la punerea in functiune.
PRESEDINTE,
MEMBRII : L
2
K J USRS
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Anexa Nr. 6
ARIA: Comanda nr.
Instalatia: Denumirea utilajului:
Furnizor / an fabr.
Nr. inventar:

ACT DE PREDARE-PRIMIRE A UTILAJULUI IN SERVICE
SI DE PREDARE-PRIMIRE A UTILAJULUI DIN SERVICE NR.

PREDARE-PRIMIRE IN SERVICE
Data:

1. Utilajul (nu) a fost prevazut in plan si se afla in stare de functionare.

2. Predarea s-a facut in urmatoarele conditii:
3 A fost predate cu lipsurile specificate pe verso.
4. Predarea (nu) s-a facut in termen fata de datele planificate, motivul:

............................................................................................................

............................................................................................................

AM PREDAT, AM PRIMIT,
Sef Instalatie Reprezentantul prestatorului

(Nume,

Prenume) (Nume, Prenume)

(Semnatura) (Semnatura)

PREDARE-PRIMIRE A UTILAJULUI DIN SERVICE
Data:

5. Lucrarile au fost receptionate de prestator cu Proces Verbal de Receptie din
data ............... Termenul de garantie este de:
6. Predarea s-a facut in urmatoarele conditii:

AM PREDAT, AM PRIMIT,
Reprezentantul prestatorului Sef Instalatie

(Numele Prenumele, Semnatura) (Numele Prenumele, Semnatura)
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Amnexa Nr. 7
Model situatie defectiuni
. Drata -
- ... | Tip defect - ) . Dhata - Data . - . - Alte
Nr. | Data aparitiei . . .- . | Poztie Defectmmni Stadinl de | Echipament . . Statms Canza Comanda Nivel Firma Nr. . . .
crt. | defectinmii Aria | Instalafia | Uty moataj {l'll:'_f;:-r constatate remediere meﬁ:]T:m hi::];;ﬁ? [;LEE: planificare | defectiomii TORD criticitate eTeCutant muncitari Responsabil ng;;;m
Anexa Nr. 8
MODEL OPIS
Nr. Crt. Instalatia Pozitie tehnologica
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Anexa Nr. 9
Model fisa evidenta reparatii
Piese de schimb
Pozme. Data Comanda Obiectul reparatiei Finalizare Dosar pentru. urm. Cost Observatii
Montaj ’ Reparatie (daca
este cazul)
Anexa Nr. 10
LISTA CU LUCRARI DE REVIZIE SI REPARATIE
Nr qut lucru de Comanda Descriere Cheltuiel.i Plan.— Nume obiect Aria Data de s}art de | Data de finalizare
Crt. raspundere servicii bazd de baza
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LUKOIL S.A. Sisteme de management

Ex. nr.:

REPARATII SI MENTENANTA ECHIPAMENTE

TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI,

Diagrama de proces a comenzilor mentenanta planificata din grafice PPR LKO1

INSPECTOR SIE INGINER DE FIABILITATE PLANIFICATOR NIVEL 1

SPECIALIST APROVIZIONARE |

INGINER SEF DE PROFIL /
SPECIALIST PRINCIPAL

SPECIALIST ANTREPRENOR

SEF PLANIFICATOR/
PLANIFICATOR NIVEL 2

AMNALIZA INDICI DE
FIABILITATE

DOCUMENTE DE
REGLEMENTARE

DOCUMENTATIE SI
RAPOARTE

RECOMANDARI LA MODIFIC.
PLANULUI

DOCUMENTE DE
REGLEMENTARE

[ ‘CRE ARE FISE TEHNICE SI
INSTRUCTIUNIIN SAP.
J TRANZACTIILE L401- CREAR;

E. [402-
MODIFICARE

{

FISE TEHNOLOGICE SI INSTRUCTIUNI
TORO . TRANZACTLA LISTARE L4109

CRE ARE STRATEGI DE

INTRETINERE.
TRANZACTIA IP 11

L

CRE ARE PLAHURI PR IN FUNCTIE DE

GRAFICE. P2
CREAR,

CREARE STRATEGH DE
INTRETINERE.
NZACTLA IP11

J

E, IP02 MODIFICARE

l

GENERARE NOTIFICARI L1. | ’

PLANIFICARE RESURSE

TRANZACTLA IP1O—
PLAN MENTENANTA

]

(CRE ARE COMEZI LKO1 DIV
TRANZACTLA DE LISTARE NOTIFICART
ZZW28

STATUS 1]

PLANIFICARE INTERNA.

NZACTIILE ZIW3S, TH32.
STATUS 2]

MODIFICARE TERMEME INCEPUT
SIFINAL LUCRARI CONFORM
TERMENE LIVRARE MATERIALE

T

EXISTA

EVALUARE PRET
TER

GRAFICE DE
INSPECTH SI

PLANIFICARE PENTRU
ANTREPRENOR.
NZACTIA THE2

DE CATRE ANTREPRENOI
STATUS TRANZACTIA TW32 STATU:

PLANIFICARE COMANDA I

i

EXISTA MATERIAL IN
SARCINA

ANTREPRENOR?

PLANIFICARE PENTRU
ANTREPRENOR. TRANZACTLL TRE ANTREPRENOR.

* L4 COMENZILE DE MENTENANTA ACESTA SITUATIE ESTE O EXCEPTIE

32 STATUS [3]

TRANZACTLA IW32 STATUS [4]

PLANIFICARE COMANDA DE
CA

ANTREPRENOR
DISPONIBIL?*

ANTREPRENOR
DISPONIBIL?"

PLANIFICARE
CALENDARISTICA

INALIZATY

PLANIFICARE INTERHA
TRANZACTIA
W32 STATUS 5]

e

‘COMANDA W LUCRU
TRANZA, w2

REDISTRIBUIRE

DEBLOCARE COMANDA.

] TRANZACTIA IW32. STATUS (6]

]

ZARE PLAN DE
LUCRARI

STATUS [}

EFECTUARE LUCRARI

LUCRARE FINALIZATA
w2
STATUS [

FINALIZARE LUCRARI SI
INREGISTRARE CHELTUIELI

INCHIDERE HOTIFICARI

DOCUMENTATIE SI
RAPORTARE

v
'

'

i

|

'

'

ANALIZA RAPOARTE DE i
EXECUTIE. DOCUMENTE '
TEHNICE !

'

'

'

'

|

i
i
i
i
1
: [ e
L SI PREG. PENTRU LUCRARI PE
| ] 1 I LUCRARI EXECUTANTI
i |
i ! ]
i | 1
I ! ]
I i I
T T 0
1 1 ] *
i ! ]
i Consum ' i
|} MATERIALE PLK.
i AL I
! e ! ! Con suM MATE RIALE
! ! ] ANTREPRENOR.
] U ! TRANZACTLA ZNMRC
i ]
! . +
____________________ S e e B B i e e e e e e e B P P e P e e e R e e T e AP
! 1
|
' |
i
1 INREGISTRARE PRELIMINARA AFACTURI. TRANZACTIILE : ZMV38, ZMVEC, ME22N, MLETN, Z MIRT, Z CVOT.
' | STATUS [9] S [10] SITUATIE DE PLATA
I
|
i
e e L e e e e P S s s s e s sl s s s s e s e st s m sttt e s sas s}

Benefciar: PETROTEL-LUKOIL | | Data: 04.11.2020

Prood INVE STITIONAL IT Cod Document : PO-5129 Ed. 5 Anexa 11.1 | Revizia 0

MODERNIZAREA MODULUI SAP ER, A BUSINE S5_-PROCE SELOR DE MENTENANTA S| REPARATIEE AECHIPAMENTELELOR PRECUM SI IMPLEMENTAREA

INTOCMIRE RAPOARTE BUGET-
REALIZAT

STRATEGIEI DE FIABILITATE CONFORM METODOLOGIEI RM I CADRUL PETROTEL-LUKOIL
[ TR Vertioat Wakushew D
Rorosn o Ene PETROTEL
anaseC Aeand V. L U KOI |
Avizat Grecov M
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Diagrama de proces a comenzilor de reparatii planificate LKO2

PERSONAL OPERATOR SUPERVIZER PLANIFICATOR NIVEL 1 SPECIALIST APROVIZIONARE

INGINER SEF DE PROFIL /
SPECIALIST PRINCIPAL

SEF PLANIFICATOR/
PLANIFICATOR NIVEL 2

SPECIALISTANTREPRENOR

INCHIDERE SI STERGERE NOTIFICARE

A

DOCUMENTATIE SI
RAPOARTE

IDENTIFICARE DEFECTIUNE
LAECHIPAMENT NECRITIC
‘CREARE NOTIFICARE L2.

‘CRE ARE FISE TEHMICE SI
INSTRUCTIUNL TRANZACTIA |«

A01, 1AD2

IDENTIFICARE LUCRARE

PRELUCRARE

NOTIFICARE.

TRANZAGTIA
zzzs

TS
TEHNOLOGICE SI
INSTRUCTIUNE

CREARE COMANDA
LKO2. TRANZAGTIA
ZZNW28. Status []

i I
1 I
1 '
1 I
1 I
PLANIFICARE RESURSE 1 !
i i
1 1
i |

EXISTA
MATERIALE
I SARCINA

PLANIFICARE PENTRU ANTREPRENOR.
TRANZACTIA

M32. Status [B]

CATRE ANTREPRENOR.

APROVIZIONARE
PLK

m
COMANDA?

[

EVALUARE PRET
TER

PLANIFICARE INTERNA.
—> TRANZAGTIA
W32, Status [2]

Sa— -

MODIFICARE TERMENE NCEPUT
SI FINAL LUCRARI CONFORM
TERMENE LIVRARE MATERIALE

X

PLANIFICARE

PLANIFICARE PENTRU ANTREPRENOR
TRA A
W32, Status B]

ZACTIA
MB2. Status [4]

PLANIFICARE COMANDA DE I

EXISTA MATERIAL IN
SARCINA

ANTREPRENOR?

PLANIFICARE
‘COMANDA DE CATRE
ANTREPRENOR.
TRANZACTIA
P32, Status [4]

A DA

ANTREPRENOR
DISPONIBIL?*

ANTREPRENOR
DISPONIBIL?

AUZATA. TRANZACTIA

PLANIFICARE INTERHA
W32, Status [5]

f MATERIAL PLK

REDISTRIBUIRE

DEBLOCARE
COMAMDA.

COMANDA INCLUSA N
PLAN. c
MAB2. Status [6]

J

TRANZACTIA
W32 Status [ELB]

1
|
H
i
i
i
H
i
i
i
i
|
i
i
H
i
H
H
H
1
H
i
|
H
H
H
H
H
H
H
CALENDARISTICA !
H
i
|
H
H
H
|
1
i
H
1
1
H
H
H
H
1
1
|
1
1
H
|
H
H
H
H
1
4

COMANDA IH LUCRU.
TRANZAG

ACTUALIZARE PLAN DE
LUCRARI

W32, Status [7]

v

EFECTUARE LUCRARI REMEDIE REA DE

CATRE PERSONALUL

[

LUCRARE FINALIZATA.
TRANZACTIA

W32, Status (8]

I
I

I

i

i

I

T

1

I

i

i CONSUM 1
I { | maTERIALE

I PLK

I

I

i

i

FINALIZARE LUCRARI SI INCHIRIERE TEHN.

INCHIDEREA
NOTIFICARILOR

INREGISTRARE CHELTUIELI

]
1

i

i

]

DOCUMENTATIE Sl :
RAPORTARE 1
1

1

]

]

]

]

PRIMIRE PIE SE DE_SCHIMB DISTRIBUIRE
SI PREG. PENTRU LUCRARI PE
LUCRARI EXECUTANTI
EXECUTIE
LUCRARI
consum
ANTREPRENOR
INREGISTRARE PRELIMINARA A FACTURI. TRANZAG THLE : ZM@338, ZNMVEG, ME22N, MLETN, Z_MRT, Z_GVOT .
STATUS [9] SI [10]
Beneficiar PETROTEL-LUKOIL I I Data: 04.11.2020
Prowd I INVE STITIGHAL IT | Cod Document ; PO-51-29 Ed. 5 Anexa 11.2 | Revizia 0

v

INTOCMIRE RAPOARTE BUGET-
REALIZAT

STRATEGIEI DE FIABILI

MODERMIZAREA MODULUI SAP ER, A BU SINE SS-PROCE SELOR DE MEHTENANTA S| REPARATIE A ECHIPAMENTELELOR PRECUM S1IMPLE ME NTAREA
ITATE COHFORM METODOLOGIEI RCM IN CADRUL PETROTEL-LUKOIL

Intocmit/ Desenat Titeica R Verificat Makushev D.
Kokosh D. Enel
Afanase C. Alexandnu V.
Grecov M.

UiukoiL

Foazat :
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1

1

1

1

1

.

1

1

1

| i

1 1
EFECTUARE LUCRARI ! CATRE PERSONALUL )

| |

1

1

1

1

:

1

1

1

1]

OPERATOR

Diagrama de proces a comenzilor pentru inspectii si CST LKO3
INSPECTOR SIE/ INGINER SEF DE PROFIL / SEF PLANIFICATOR/
PERSONAL OPERA TOR PLANIFICATOR NIVEL 1 SPECIALIST APROVIZIONARE s SPECIALISTANTREPRENOR
OGRANISM DE INSPECTIE SPECIALIST PRINCIPAL PLANIFICATOR NIVEL 2
1 1 I | | !
| 1 I ) | !
CRE AREA BAZA DE DATE I ! | I DOCUMENTE DE i |
T ' ' I 3 REGLEMENTARE | |
' ' I |
| . ‘ ; ! ;
1 1 I | | |
D O E LIS i i 'CRE ARE NOTIFICARE L3 PE i i | i
RAPOARTE 1 ! .| BAZA SCADENTELOR ) ' ! 1
H 1 AUTORIZARN ) § ! |
H I FUNCTIONARH ) ) ! 1
1 1 I I ! i
' ' I | 1 |
' ' I | | |
1 1 I | | !
| 1 i 1 | :
————————————————— e 5t ettt
| I i I | h
' ' I i | !
1 1 i | | !
1 1 I } | !
! | -5 CRE ARE FISE ) ) 1 1
1 1| STERGERE I ) |
| 1 | WomFicARE TEHNICE SI | ) \ [
H | N STRUCTIUNI . : ! 1
H i TRANZACTILE 1307, X ! ! !
1 1 1402, 1403 I
IDENTIFICARE LUCRARE 1 | | ! 1 !
1 | I i I
' ' I } | !
! ! FISE ! ) ! 1
1 1 i | |
| | TEHNOLOGICE SI ) | ] !
| | INSTRUCTIUNI | i 1 :
1 1 ! i 1 |
i i i | | !
1 1 i | | i
N | S oy || SO |1iihii M S, e | ]
[ 1 i | | i
| | I | | i
' ' i | | !
i i i | | !
| 1 I | | !
| I I | | i
| | i I | 1
' ' I } | !
| i i 1 | !
1 1 I | | !
| 1 I | | !
| 1 ! EXISTA I 1 |
! ! ! ! ! ‘ PLANIFICARE PENTRU ANTREPRENOR. | PLANIFICARE COMANDA DE CATRE
PLANIFICARE RESURSE \ | r L 1 TRANZACTIA ANTREPRENOR. TRANZAGTIA
1
! o ! T ! i ] ‘ M32. Status [3] ! 32, Status [4]
LT, — 2 ! i i
I 1 TRANZACTIA I |
! ECHIPAMENTULUI : S ‘ ; ! i
1 i - i | |
! ! ' | 1 ! EXISTA MATERIAL IN
! ! ! I 1 i SARCINA
: : 1 ' : 1 ANTREPRENOR?
I i i ! | !
| 1 I | | L
| | I | | !
| 1 I
| | | EVALUARE PRET | H ‘ PLANIFICARE PENTRU ANTREPRENOR. ! PLANIFICARE COMANDA DE CATRE
| | I TERIAI I i TRANZACTIA ANTREPRENOR. TRANZACTIA
i i I ) 1 ‘ 132, Status (3] ! 2. Stats ] DA
1 1 I | | ’
! ! e e | ! : ; l i
' ' o I i | !
' ' i 1 | !
! ! ! I 1 '
! ! ! I | I AL
1 ) ! I | u ANTREPRENOR ANTREPRENOR
! ! MODIFICARE TERMENE INCEPUT ! I | | DISPONIBIL?* DISPONIBIL?*
H H S| FINAL LUCRARI CONFORM I I 1 i
! ! TERMENE LIVRARE MATERIALE ! I 1 '
I | '
: : 1 } : *SE V4 INTOCMI PV REPLANIFICARE '
| | : T ! DA
' ' i ry ) ) !
| | I | | ! BA
1 1 I
PLANIFICARE i i i | i i
1 ! ! i |
CALENDARISTICA . . ) | : . ;
| 1 TRANZACTIA L T <+
: : W32, Stats [5] | } I 1 i
1] i '
| 1 I : \ !
! ) ) ! ! COMANDA INCLUSA IN PLAN. |
| H 174 i
1 I j | ! M32. Statirs 5] !
1 1 I
| 1 ) MATERIAL PLK H DEBLOCARE | _ 1 T !
i i I f DINSPONIBIL? | comanpa | i !
1 i i | |
1 1 I I | b ACTUALIZARE PLAH DE
1 i i
H H ) REDISTRIBUIRE ! 1 i LUCH RS
1 ' i | | !
1 1 i i 1 1
1 1 I | |
1 1 I ( . L H
1 I I | '
= T
1 i j
L L I \
1 i | H
1 I | 1
I i
' COMANDA IN LUCRU. I : L PRIMIRE PIE SE DE_SCHIMB DISTRIBUIRE
I T L SI PREG. PENTRU LUCRARI PE
1 W32, Status 7] I ¥ LUCRARI EXECUTANTI
i | H
I 1
[ 1
! |
)
I
i
i
I
I

|
1
'
| LUCRARE FINALIZATA. consum !
TRANZAGTIA { | maTERIALE !
! 32 Statirs [8] PLK ) 1 I
! ]
H ! 1 ANTREPRENOR
1
1
1

i
T
_________________ b R i T R e R e e e e e e <‘
| L 2 I
| | <‘
1 I
NA INCHIDEREA RICRINSERE S L S ! ! INREGISTRARE PRELIMINARA A FACTURIL TRANZAGTIILE : ZMW38, ZMVEEC, ME22N, ML8N, Z MIR7, Z_GVO1. !
INFFIiEGILSI:::EEuéﬁz‘::IIJIs'ELI i HOTEICARILORY COmANDA N i o = = T SITUATIE DE PLATA
| I
i | i
1 I '
! £/ -3 5
,,,,,,,,,,,,,,,,, e
Beneficiar, | PETROTEL-LUKOIL | | Data: 04.11.2020
Proiect INVESTITIONAL IT Cod Document : PO-51-29 Ed. 5 Anexa 1.3 | Revizia 0
L 4

MODERNIZAREA MODULUI SAP ER, A BU SIHE SS-PROCE SELOR DE MENTENANTA S| REPARATIE A ECHIPAMENTELELOR PRECUM SI IMPLE ME NTAREA
STRATEGIEI DE FIABILITATE COHFORM METODOLOGIEI RCM IN CADRUL PETROTEL-LUKOIL

Intocmit/ Desenat Titeica R Verificat: e
s Erer. I s PETROTEL

DOCUMENTATIE Sl

|
i
i
:
|
: INTOCMIRE RAPOARTE BUGET-
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1
|
|
i
|
|
|

Afanase C. Alexand V.
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Diagrama de proces a comenzilor de reparatii urgente LK0O4

PERSONAL OPERATOR

SUPERVIZER / PLANIFICATOR NIVEL 1

SPECIALIST APROVIZIONARE

INGINER SEF DE PROFIL /
SPECIALIST PRINCIPAL

SEF PLANIFICATOR/
PLANIFICATOR NIVEL 2

SPECIALIST ANTREPRENOR

DOCUMENTATIE SI
RAPOARTE

IDENTIFICARE LUCRARE

PLANIFICARE RESURSE

PLANIFICARE
CALENDARISTICA

CRE ARE NOTIFICARI

DOCUMENTE DE
REGLEMENTARE

PROCE S DE LUCRU

L2. TRANZAGTIA M21

| CuNOTIFICARI L2

INFORMEAZA.

SPECIALISTUL

LUARE DECIZIE

PRINCIPAL

CRE ARE FISE
TEHNICE SI
INSTRUCTIUNI.
TRANZACTIILE 1AD,
1A02, 1A03

COMPLE TAREA
JURNAL DE
DEFECTIUNT

EFECTUARE LUCRARI

REMEDIE REA DE
CATRE PERSONALUL.
OPERATOR

FINALIZARE LUCRARI SI
INREGISTRARE CHELTUIELI

DOCUMENTATIE Sl
RAPORTARE

CRE ARE COMANDA LKO04.
TRANZACTIA W31.

Informeaza executatul privind executia lucrari in regim de urgenta

lweraresze

STATUS [1]

EXISTA

MATERIALE

I SARC

APROVIZIONARE
PLK I

N
COMANDA?

DA

i

INA

| PLANIFICARE PENTRU ANTREPRENOR. TRANZACTIA MM32
STATUS [3]

EVALUARE PRET

PLANIFICARE PENTRU ANTREPRENOR.
TRANZACTIA W32 .

}7

PLANIFICARE COMANDA DE CATRE
ANTREPRENOR.TRANZAGTIA W32 .
STATUS [4]

EXISTA MATERIAL IN
SARCINA

ANTREPRENOR?
PLANIFICARE COMAHDA DE

CATRE ANTREPREHOR.

STATUS [3]

TRANZACTIA IA32.
STATUS F]

o [ L e e D S S e A e e a
I | :
I 1
I | :
I |
h 4 ! H !
1
PLANIFICARE INTERHA TRANZACTIA i H |
3 : | 1
STATUS [2] | | !
| 1
| 1 ! ANTREPRENOR AHTREPRENOR
| 1 ! DISPONIBIL?* DISPONIBIL?
I 1
T T T T e | ! ! *+L4 COMENZILE DE REPARATI! ACESTA SITUATIE ESTE O EXCEPTIE
SIFINAL LUCRARI CONFORM : r
TERMENE LIVRARE MATERIALE | | [ | 1
| 1 !
| ! 1
| | ! DA
1
PLANIFICARE INTERNA. 1 !
LIZATA. ! )
TRANZAGTIA M52 T !
STATUS [5] ! H
i H i !
i 1
! ] ! COMANDA INCLUSA IN PLAN. TRANZAGTIA
[ / | STATUS [6]
H |
} o MATERIAL PLK DEBLOCARE | ]
| F_ DINSPONIBIL? 1 COMANDA T
I ! )
I 1 : IZARE PLAN DE
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TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI,
REPARATII S MENTENANTA ECHIPAMENTE

Diagrama de proces a comenzilor de fiabilitate LKO5
INGINER SEF DE PROFIL / SEF PLANIFICATOR/
SPECIALISTANTREPRENOR
INGINER FIABILITATE SUPERVIZER/ PLANIFICATOR NIVEL 1 SPECIALIST APROVIZIONARE SPECIALIST PRINCIPAL PLANIFICATOR NIVEL 2
I 1 | 1 !
' | | DOCUMENTE DE 1 |
EFECTUAREA ANALIZELOR DE L 1 T REGI NTARE : |
FIBILITATE | TNCHIDERE S STERGERE = i ! i i
1 NOTIFICARE | l ! \ !
I ] r 1 i
' ' |
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v 1 | |
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1 1 | 1 :
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] ! | ! |
' ' I ¥ |
I 1 | 1 ;
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! h 4 ! 1 / i
' CRE ARE FISE TEHNICE §1 | | | !
I INSTRUCTIUNI. | \ 1 |
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I 1402 1 | 1 ;
: ! | : w
! |
: : ' : w
! |
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i i ' i ‘
1
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i TRANZACTIA M3T. | i 1 !
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i i | 1
I | H | |
I . S L b D e o o o e e o o i
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I ' i
: | : | :
1 I
1
) | 0 | ' EXISTA MATERIAL I
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| : ! : t
! ]
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1
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1
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i |
I 1 Project IHVESTITIONAL IT Cod Document - PO-51-29 Ed. 5 Anexa 115 Revizia 0
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! ! MODERNIZAREA MODULUI SAP ER, A BU SINE 55 PROCE SELOR DE MENTEHANTA S| REPARATIE A ECHIPAMENTELELOR PRECUM SI IMPLE NE NTAREA
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TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI,
REPARATII S MENTENANTA ECHIPAMENTE

Diagrama de proces a comenzilor Pentru alte tipuri de servi

LKO&

SUPERVIZER/ PLANIFICATOR NIVEL 1

SPECIALIST APROVIZIONARE

INGINER SEF DE PROFIL /
SPECIALIST PRINCIPAL

SEF PLANIFICATOR/
PLANIFICATOR NIVEL 2

SPECIALISTANTREPRENOR

DOCUMENTATIE SI
RAPOARTE

IDENTIFICARE LUCRARE

PLANIFICARE RESURSE

PLANIFICARE
CALENDARISTICA

EFECTUARE LUCRARI

FINALIZARE LUCRARI SI
INREGISTRARE CHELTUIELI

DOCUMENTATIE SI
RAPORTARE

CREARE COMANDA LKOG.
IZACTIA W31 .
STATUS [1]

PLANIFICARE INTERNA.
‘> TRANZAGTIA W62
STATUS [2]

MODIFICARE TERMENE INCEPUT
SI FINAL LUCRARI CONFORM
TERMENE LIVRARE MATERIALE

PLANIFICARE PENTRU ANTREPRENOR. PLANIFICARE INTERHA.
TRANZACTIA W32 .
STATUS B3]

[

EVALUARE PRET MATERIALE (—"

«SF 1.4 INTOCMI PVREPLANIFICARE

STATUS [3]

PLANIFICARE PENTRU ANTREPREHOR. PLANIFICARE
INTERNA. TRANZACTIA W32 .

l

EXISTA MATERIAL IN

SARCINA
ANTREPRENOR?

PLANIFICARE COMANDA DE
CATRE ANTREPREHOR.
PLANIFICARE INTERNA.

TRANZACTIA W2

STATUS [4]

DA

A

PLANIFICARE INTERNA FINALZATA.
PLANIFICARE INTERHA, TRANZACTIA

RIAL

DISPONIBIL?

ANTREPRENOR
DISPONIBIL 7

|
|

maz.
STATUS [5]

COMANDA IH LUCRU. PLANIFICARE
INTERNA. TRANZAGCTIA 32 .
STATUS [7]

MATERIAL PLK

DINSPONIBIL?

REDISTRIBUIRE

COMANDA INCLU SA IN PLAN. PLANIFICARE

o INTERNA. TRANZACTIA MNG2.
STATUS 6]
DEBLOCARE | ]
I comanpa [

PRIMIRE PIE SE DE_SCHIMB|
51 PREG. PENTRU

LUCRAR!

DISTRIBUIRE
LUCRARI PE

EXECUTANTI

LUCRARE FINALIZATA.
PLANIFICARE INTERNA.
TRANZACTIA G2
STATUS (8]

consum

MATERIALE
PLK

INCHIDEREA
HOTIFICARILOR

INCHIRIERE TEHN.

INREGISTRARE PRELIMINARA A FACTURIL. TRANZACTIILE : ZM/38, ZMVEC, ME22N, MLSTN, Z_MRT, Z_CV0T .

STATUS [9] SI [10]

CONsUM

ANTREPRENOR

INTOCMIRE RAPOARTE BUGET-
REALIZAT

Beneficiar

PETROTEL-LUKOIL

Data: 04.11.2020

Proiect:

INVESTITIONAL IT

Cod Document : PO-S129 Ed. 5 Anexa 11.5

Revizia 0

STRATEGIEI DE FIABILI

[TATE CONFORM METO!

MODERNIZAREA MODULUI SAP ER, A BU SINESS-PROCE SELOR DE MENTENAHNTA 51 REPARATIE AECHIPAMENTELELOR PRECUM SI IMPLE ME NTAREA
DOLOGIEI RCM IN CADRUL PETROTEL LUKOIL

Intocmit/ Desenat Titeica R Werificat Makushev D.
Kokosh D. Enel
Afsnass C. Alsxandn V.
Avizat Grecov M

(Y

PETROTEL

LUKOIL
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TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI, REPARATII SI MENTENANTA

ECHIPAMENTE

MATRICE, RISCURI SI PROCEDURI DE CONTROL

pentru Procedura Operationala PO-SI-29 Ed. §

PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI, REPARATII SI
MENTENANTA ECHIPAMENTE

a; Proprietarul
% documentului de Membru al Directoratului - Inginer Sef Danulescu Dan
g reglementare:
S
e Data actualizarii Matricei de riscuri si procedurilor de control « »
A
Nr. Scopul proceselor / operatiunilor supuse riscurilor Riscuri si Proceduri de control
Crt. [ N, Scop Ne.| Proces/Activitate |Ne. Risc Ne., Procedura de control

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 1 | Stabilirea si optimizarea | 1 Intocmirea 1 Intgrziereq termenelor 1 Qrganizqyea din timp a ‘activitat'ilor necesare
fluxurilor activitatilor de planurilor de de intocmire ale intocmirii planurilor de executie lucrari (vezi pct. 5.3
planificare lucriri executie planurilor de executie si 5.5 din procedura), de catre antreprenori si de catre
1 J lucrari (anual/ toate departamentele PLK implicate si centralizarea
ansare comenzi, trimestrial/lunar) acestora de catre B.P.R.A.C.S., astfel incat sa se
urmarire ~ executie poata respecta termenele propuse pentru transmiterea
lucrari, receptie lucrari, planurilor de executie;

2 semnarca docgmentelo? 2 | Informarea in timp util a tuturor angajatilor societatii,
de plata, inregistrarea si implicati direct si indirect in procesele de intocmire
arhivarea facturilor. ale planurilor de executie lucrari, conform pct, 5.3 si

P p
5.4 din procedura, in vederea incadrarii in structura
de buget a lucrarilor necesare.
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TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI, REPARATII SI MENTENANTA
ECHIPAMENTE
Nr. Scopul proceselor / operatiunilor supuse riscurilor Riscuri si Proceduri de control
Crt. | No. Scop Ne.| Proces/Activitate |Ne. Risc Ne. Procedura de control

1 s 3 4 5 6 7 8 9

3 3 | Informarea in timp util a antreprenorilor, conform
pct. 5.5. din procedura, in vederea intocmirii tuturor
documentelor necesare lucrarilor ce urmeaza a fi
executate, pentru a urmari fluxului comenzilor si a
respecta termenele de intocmire/transmitere ale
planurilor de executie lucrari.

4 4 | Mentinerea comunicarii permanente
(email/telefonic/letric) intre compartimentele
implicate in procesele de intocmire si finalizare ale
planurilor de executie lucrari si mentinerea efectuarii
sedintelor saptamanale (vezi pct. 5.7.6-5.6.8 din
procedura).

5 2 |Depasirea bugetului 1 | Intocmirea de catre B.P.R.A.C.S. a planurilor de

limita propus cheltuiala lunare, in baza extrasului de comenzi
emise de catre Planificatori Nivel 1, si
urmarirea/actualizarea zilnica a acestuia.

6 2 | Informarea periodica de catre B.P.R.ACS. a
Inginerilor Sefi de Profil, cu privire la gradul de
realizare al planului de cheltuiala lunar.

7 3 [Depasirea bugetului 1 | Intocmirea si actualizarea de catre B.P.R.A.C.S.
limita alocat fiecarui lunare ale unui centralizator valoric cu
contract “realizatul”(valoarea realizata) pe fiecare contract in

parte. Monitorizarea contractelor care au bugete
reduse, sau a caror valoare a lucrarilor realizate se
apropie de valoarea maxima a contractului.

8 2 | Informarea periodica de catre B.P.R.AC.S. a
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TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI, REPARATII SI MENTENANTA

ECHIPAMENTE

Scopul proceselor / operatiunilor supuse riscurilor

Riscuri si Proceduri de control

Ne,

Scop

Ne.

Proces/Activitate

Ne.

Risc

Ne.

Procedura de control

2

3

4

5

8

9

10

11

12

13

14

15

Inginerilor Sefi de Profil, cu privire la stadiul fiecarui
contract in parte.

Intocmirea,
prelucrarea si
urmarirea in SAP
ale comenzilor de
lucru

Crearea incorecta a
comenzilor

Instruirea in timp util a angajatilor societatii, si a
tuturor antreprenorilor implicati direct si indirect in
procesul de emitere comenzi, conform procedurii
PO-SI-29.;

Verificare si corectia comenzilor intocmite in SAP de
catre personalul implicat direct si indirect in procesul
de planificare si care au conturi SAP (Planificator
Nivel 1, Planificator Nivel 2, Specialist Antreprenor,
Inginer Sef de Profil, Sef Planificator), conform pct
5.1.,5.5.,5.6.,5.7.,5.8. din procedura;

Intarzieri in emiterea/
primirea comenzilor si
executie a lurarilor

Transmiterea si corectia devizelor oferta de catre
Antreprenor in conditiile si termenele prevazute la
pct. 5.5., pct. 5.7.s1 5.8..

Crearea comenzilor , prelucrarea si emiterea de catre
Planificatori Nivel 1 in termene conform pct. 5.5.,
5.7, 5.8. si Anexele Nr. 11.x.

Prelucrarea comenzilor de catre Planificator Nivel 2
conform pct. 5.5., 5.7, 5.8 si Anexle nr. 11.x.

Prelucrarea comenzilor de catre Antreprenor conform
pct. 5.5, 5.6., 5.8 , Anexelor Nr. 11.x si instructiunea
de lucru in SAP pentru Antreprenor.

Verificarea si printarea comenzilor din SAP de catre
Planificator Nivel 1 conform Pct. 5.5., 5.7., 5.8. si
Anexelor Nr. 11.x
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TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI, REPARATII SI MENTENANTA

ECHIPAMENTE

Crt..

Scopul proceselor / operatiunilor supuse riscurilor

Riscuri si Proceduri de control

Ne. Scop Ne.| Proces/Activitate

Ne.

Risc

Ne.

Procedura de control

2 3 4 5

8

9

16

17

18

19

20

21

22

6

Verificarea si corectia devizelor oferta de catre
Servciul Devize in termenele prevazute la pct. 5.5.,
5.7.s15.8.

Verificarea , corectia si semnarea devizelor oferta si a
comenzilor emise de catre Inginginerul Sef de Profil
conform pct 5.5. 5.7, 5.8.

Verificarea zilnica in SAP a comenzilor noi de catre
persoanele implicate in proces ( Planificatori Nivel 1,
Planificatori Nivel 2, Specialist Antreprenor, Sef
Planificator, Ingineri Sef de Profil) si prelucrarea
acestora in functie de statusul comenzilor.

Urmarirea in SAP a fluxului comenzilor de catre
Planificator Nivel 1, Planificator Nivel 2, Specialist
Antreprenor, Sef Planificator, Ingineri Sef de Profil,
conform diagramelor de proces (Anexele Nr. 11 Ila
procedura);

10

Instruirea/reinstruirea in timp util a angajatilor
societatii si angajatilor antreprenorilor implicati
direct si indirect in fluxul comenzilor, conform
Anexelor Nr. 11 ale procedurii;

Intarzieri in executia
lucrarilor

Informarea din timp a Antreprenorilor de catre
Supervizor, Planificator Nivel 1, Inginer Sef de
Profil.

Transmiterea devizelor oferta , verificarea, corectia si
recalcularea acestora de catre persoanele implicate
direct ( Antrreprenor, Planificator Nivel 1, Serviciul
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ECHIPAMENTE

TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI, REPARATII SI MENTENANTA

Crt..

Scopul proceselor / operatiunilor supuse riscurilor

Riscuri si Proceduri de control

Ne,

Scop Ne.| Proces/Activitate

Ne.

Risc

Ne.

Procedura de control

2 3 4 5

8

9

23

DAB 0027-29.01.21

24

25

26

27

28

29

Devize, Inginer Sef De profil).

Emiterea, prelucrarea si transmiterea din timp a
comenzilor pentru lucrarile planficate de catre
personalul implicat direct si indirect in functie de
responsabilitatile fiecaruia conform pct. 5.5, 5.7. .

Pregatirea din timp, de catre sefii de instalatie, a
echipamentelor planificate pentru
mentenanta/reparatie si predarea acestora in baza
actului de predare-primire catre antreprenori, in
vederea inceperii lucrarilor;

Emiterea din timp, de catre sefii de instalatii, a
permiselor de lucru pentru antreprenori, in vederea
inceperii executiei lucrarilor;

Instruirea  angajatilor ~ Petrotel si  angajatilor
antreprenorilor, cu privire la cerintele si prescriptiile
tehnice ale utilajelor ce urmeaza a fi reparate;

Intarzieri in receptia 1

lucrarilor

Informarea la timp, de catre Executant, cu privire la
finalizarea lucrarilor si convocarea Comisiei de
Receptie lucrari, conform Pct 5.10 din procedura;

Respectarea termenelor de receptie lucrari, de catre
toate persoanele implicate in proces (Sefi Instalatie,
Planificator Nivel 1, Inginer Sef de Profil), conform
pct. 5.10 din procedura;

Intruirea/reinstruirea personalului PLK cat si a
personalului antreprenorilor, implicati direct si
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TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI, REPARATII SI MENTENANTA

ECHIPAMENTE

Crt..

Scopul proceselor / operatiunilor supuse riscurilor

Riscuri si Proceduri de control

Ne,

Scop

Ne.

Proces/Activitate

Ne.

Risc

Ne.

Procedura de control

2

3

4

5

8

9

30

31

DAB 0027-29.01.21

32

33

34

35

36

indirect in procesul de receptie lucrari, cu privire la
pct. 5.10 din procedura.

Intarzieri de prezentare
ale dosarelor de
plata/facturi

Organizarea activitatii Executantului astfel incat sa se
incadreze in termenele prevazute la pct 5.10;

Respectarea termenelor prevazute la pct 5.10. de
catre personalul implicat direct si indirect in proces (
Planificator Nivel 1, Serviciul Devize, Inginer Sef
Profil).

Informarea/reinformarea personalului
antreprenorului, implicat direct sau indirect in
procesul de prezentare al dosarelor de plata/facturi,
astfel incat sa nu apara intarzieri la plata.

Evidenta executiei
lucrarilor

Cheltuieli nejustificate

Verificarea din punctele de vedere cantitativ ,
calitativ si normativ ale lucrarilor si ale materialelor
utilizate de catre Planificator Nivel 1 , Inginer Sef
Profil, Serviciul Devize.

Cheltuieli suplimentare
pentru reparatie

Organizarea activitatilor de catre Inginerul Sef de
Profil, astfel incat sa se tina o evidenta a lucrarilor de
mentenanta si reparatii, conform pct.5.11;

Indosarierea, evidenta si arhivarea lucrarilor de
mententanta si reparatii de catre angajatii PLK
desemnati;

Instruirea/reinstruirea angajatilor PLK implicati
direct si indirect in procesul de evidenta al executarii
lucrarilor, cu privire la pct. 5.11 din procedura.
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TITLUL: PLANIFICAREA, EXECUTIA SI CONTROLUL LUCRARILOR DE VERIFICARI, REPARATII SI MENTENANTA
ECHIPAMENTE
Nr. Scopul proceselor / operatiunilor supuse riscurilor Riscuri si Proceduri de control
Crt. | No. Scop Ne.| Proces/Activitate |Ne. Risc Ne. Procedura de control
1 2 3 4 5 6 7 8 9
37 3 |Penalizari 1 | Informare periodica si continua a angajatilor
antreprenorilor cu privire la punerea in practica a
reglementarilor Registrului unitar de penalizari,
referitoare atat la modul de executie al lucrarilor cat
si la modul de prezentare al situatiilor de plata, dupa
finalizarea lucrarilor.
38 4 | Inregistrarea 1 |Inregistrarea cu 1 | Organizarea activitatilor de catre Sef B.P.R.A.C.S.,
facturilor intarziere a facturilor/ astfel incat sa se respecte termenele de inregistrare
depasirea termenul de facturi;
inchidere contabila a
lunii
39 2 |Plata cu intarziere a 1 | Verificarea termenelor scadente din factura si din
facturilor/depasirea contract de catre B.P.R.A.C.S;
40 scadentei facturilor 2 | Corectia graficelor de plata in cazul in care se
depisteaza o eroare de catre B.P.R.A.C.S..
41 3 [Plata incorecta a 1 | Verificarea datelor Executantului si a valorii de plata
facturilor inainte de crearea graficului de plata de catre
B.P.R.A.C.S;
42 2 | Corectia graficelor de plata in cazul in care se
depisteaza o eroare de catre B.P.R.A.C.S.;
43 5 | Arhivarea facturilor | 1 |Intarzieriin arhivarea | 1 | Organizarea activitatilor de catre B.P.R.A.C.S., astfel
facturilor incat sa se respecte termenele de arhivare facturi.
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