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1. INTRODUCERE

Descrierea generala a serviciilor solicitate.

Acest caiet de sarcini se refera la achizitia de prestare a serviciilor privind supravegherea executiei
lucrarilor, verificarea si confirmarea situatiilor de lucrari conform proiectului, asigurarea bunei desfasurari a
realizarii investitiei, verificarea cantitativa si calitativa a materialelor folosite prin dirigintii de santier.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentagia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor
pe baza cirora se elaboreazi, de citre fiecare ofertant, propunerea tehnica.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens, orice oferti prezentati, care se abate
de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in considerare, dar numai in méasura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerinfelor minimale din caietul de sarcini.

Prezentul caiet de sarcini stabileste cerintele impuse societatilor/persoanelor fizice autorizate
varticipante la licitatie si modul de prezentare a ofertelor.

Scopul aplicérii prezentei proceduri este atribuirea contractului de achizitie publici de Servicii de
dirigente de santier si respectarea reglementarilor prevazute in ,Regulamentul privind controlul de stat al
calitétii in constructii”, din 05.07.2018 in cadrul urmatoarelor proiectelor de investitie aprobate pentru executie
pe parcursul anilor 2020 - 2021:

Serviciile de dirigentie de santier scoase la licitatie constau in, supervizarea conform Legii nr. 10/1995, a
urmatoarelor proiecte de investitii aprobate pentru executie in anii 2020 - 2021:

- Constructie sistem inchis de stripare si racire a camerelor de cocsare — Blowdown;
- Constructie instalatie noua Claus si Tail Gas;
- Modernizare instalatie Cocsare;
- Optimizarea schimbului de caldura la instalatia DAV 3;
- Reutilare tehnica retele distributie abur 6 si 16 bar.
Dirigintele de santier va proteja interesele investitorului pentru a asigura la timp supervizarea si controlul
lucrarilor de constructii pentru investitiile in cauza si a evita posibilitatea unor neregului legate de constructie pe
perioada lucrarilor precum si pe perioada de garantie a lucrarilor executate.

2. INFORMATII GENERALE

Obiectul contractului de prestiri servicii:
e Asigurarea verificarii executiei corecte, din punct de vedere calitativ, cantitativ si al sigurantei in exploatare,
a categoriilor de lucréri ce urmeazi a fi executate pentru obiectivele de investitii;
e Asisten{d tehnicd pentru Beneficiar in scopul asigurdrii punerii in opera a lucrérilor, conform documentatiei
tehnico-economice (Proiectul Tehnic);
e Monitorizarea si supervizarea lucrdrilor conform prevederilor legislatiei roméne in vigoare.
Autoritatea contractanti: PETROTEL LUKOIL SA, jud. Prahova mun. Ploiesti,

str. Mihai Bravu nr. 235.
Durata contract: Realizarea serviciilor de diriginte de santier se deruleaza pe perioada valabilitatii
contractului de executie lucrari pana la receptia la terminarea lucrarilor, incepand cu data semnarii contractului

de prestari servicii.
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3. CERINTE MINIME

3.1. Cerinte minime de personal
Personalul care va asigura serviciile de diriginte de santier pentru obiectivele de investitii va fi format
din:
a.- un diriginte de santier autorizat in domeniul 2.3 Constructii civile, industriale si agricole -
categoria de importanti B;

Calificdri si abilitdfi pentru personal :
Studii tehnice superioare, absolvite cu diplomé de licenta sau diploma echivalenta;
Cunostinte de operare pe calculator in MS Word, Excel, Internet, Autocad;
Impartialitatea fata de Investitor cat si fata de Constructor, Furnizori si Proiectant, se va tine seama de
prevederile Legii concurentei si Legii privind combaterea concurentei neloiale;
Profesionalism;
Fidelitate;
Respectarea legalitatii.
3.2. Cerinte minime profesionale

Cerintele minime profesionale solicitate si pe care trebuie sa le indeplineasca dirigintele de santier sunt
stabilite conform Ordinului ISC nr. 1496/2011, art. 44, in functie de specificul si categoria de importanta a
constructiei stabilite de catre Proiectantul constructiei.

a)

b)
c)

d)
€)
f)

g)
h)

3.3. Cerinte minime privind intocmirea ofertei tehnice
In cuprinsul ofertei tehnice se vor prezenta:
CV-urile personalului desemnat de citre ofertant si desfiasoare activitatea de diriginte de santier si copii
dupa certificatele de autorizare valabile la data depunerii ofertelor;
Graficul privind prezenta pe santier a dirigintelui de santier (nr. zile/luna);
O descriere detaliata a metodologiei si planului de lucru conceput pentru prestarea serviciilor de
supraveghere tehnica;
Structura de supraveghere si inspectie (standarde si proceduri stabilite) ;
Realizarea sistemului de comunicare §i raportare ;
Dirigintele de santier trebuie sa faca dovada ca este autorizat conform procedurii de autorizare a
dirigintilor de santier stabilita prin Ordinul ISC nr. 1496/2011;
Experienta profesionala corespunatoare pentru domeniile de autorizare, prevazute in legislatie, avand
autorizarea valabila pe intreaga durata a contractului.
Oferta tehnica se posteaza electronic in sectiunea “ Oferta tehnica ™.
3.4. Cerinte minime privind intocmirea ofertei economice

a) Oferta economica se va prezenta sub forma LEI / Luna;
b) Moneda folosita in oferta va fi LEI fara TVA.
¢) Oferta economica se posteaza electronic in sectiunea “ Oferta comerciala .

3.5. Prezenta pe santier
Zilnic, dupa caz, la intocmirea atasamentelor ( documentelor justificative ) de lucrari, in stransa colaborare

cu reprezentantul Executantului, inclusiv participarea in vederea solutionarii eventualelor probleme curente ce
pot aparea, care sa influenteze negativ planificarea activetatilor cuprinse in graficul de executie al lucrarilor.

La verificarea situatiilor de lucrari emise de Constructor, lunar.
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4. TERMEN DE VALABILITATE A OFERTEI
Ofertele raman valabile pentru toata perioada contractata.
Orice oferta valabila pentru o perioada mai scurta va fi respinsa.
Ofertantul declarat castigator, trebuie sa-si mentina valabila oferta sa pentru toata perioada derularii
contractului.

5. GARANTII SI CONDITII DE PLATA
Termenul de plata pentru lucrarile executate este de 60 de zile de la data emiterii facturii.

6. RESPONSABILITATII:E DIRIGINTELOR DE SANTIER SI DOCUMENTELE PE
CARE ACESTIA LE INTOCMESC

Responsabilitdtile dirigintelui de santier (si deci ale ofertantului) fatd de beneficiar pentru asigurarea
asistentei tehnice a lucrérilor sunt cele previzute in Legea nr. 10/1995 cu modificarile si completarile ulterioare.
Aceste responsabilitd{i vor fi detaliate si completate cu responsabilitifile rezultate din documentatiile de
execufie, caietele de sarcini si din contractele de antreprizd incheiate intre beneficiar si antreprenori si vor fi
incluse in prevederile contractului de servicii pe care autoritatea contractanta il va incheia cu ofertantul
cagtigdtor.

Dirigintele de santier isi va desfasura activitatea ca reprezentant al beneficiarului in relatiile cu Proiectantul,
Constructorul, Inspectoratul de Stat in Constructii si autoritétile locale.

Scopul serviciilor de asistentd tehnicé, pe care Dirigintele de santier trebuie sa le asigure este de a oferi
Beneficiarului garantia c Executantul ciruia i-a fost atribuit contractul de executie lucréri isi va indeplini toate
responsabilitdtile asumate prin contract, va respecta prevederile legale, reglementirile tehnice si caietele de
sarcini.

Dirigintele de santier isi va exercita atributiile in urmatoarele faze tipice deruldrii executiei unui obiectiv de
investitii;

- In faza de pregatire a executarii lucrarii;
- In faza de executie a lucrarilor;
- In faza de receptie a lucrarilor;
- In faza de garantie a lucrarilor.

6.1. Realizarea sistemului de comunicare i raportare
Dirigintele de santier va avea responsabilitatea asigurdrii unei legéturi eficiente intre toate pértile

implicate in realizarea obiectivului de investi{ii. Aceasta presupune Intalniri intre Diriginte de santier $i una, mai
multe sau toate partile, respectiv: Beneficiar, Proiectant, Constructor, Inspectoratul de Stat in Constructii.Va
organiza, lunar sau ori de céte ori este nevoie in timpul executiei lucrérilor, intalniri de lueru cu Beneficiarul si
Constructorul. Discutiile purtate cu aceste ocazii vor fi consemnate in minuta sedintei. 7 _

Va intocmi Raportul de activitate lunar, raport care trebuie si confini detalierea tuturor lucririlor
executate in luna respectivi. Se vor face referiri la asigurarea calitifii lucririlor, modul de implementare a
Sistemului de Asigurare a Calitafii. Raportul va fi Inaintat beneficiarului in cel mult 10 zile de la sfarsitul
lunii respective. L -

La terminarea lucrdrilor va intocmi Raportul final care va cuprinde detalii si explicatii asupra
serviciilor prestate de cdtre Dirigintele de santier pe parcursul deruldrii contractului de servicii si detalii si
explicatii asupra desfasurdrii contractului de lucréri.
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6.2. Completarea jurnalului de santier

Dirigintele are obligatia de a inregistra zilnic toate informatiile relevante care ar putea, la un moment
dat, s se dovedeasca utile in rezolvarea problemelor de orice natura sau pentru rezolvarea reclamatiilor care ar
putea sa apard cu privire la executia lucrarilor.

In Jurnalul de Santier, Dirigintele de santier va inregistra urmitoarele date si informatii: lucrarile
executate si locatia exacta, echipamentele, materialele si forta de munca utilizate; conditiile meteorologice;
evenimentele apdrute in cursul executiei; defectiuni aparute la echipamente si utilaje; orice alti factori care ar
putea afecta desfasurarea executiei lucrarilor.

6.3. Emiterea dispozitiilor de santier
Dirigintele de santier are dreptul de a emite Dispozitii de santier, dar fard a modifica Proiectul Tehnic,

caietele de sarcini sau Listele de cantitafi de lucrdri. Orice modificare adusa, din motive obiective, Proiectului
Tehnic, Caietelor de sarcini sau Listelor de cantitéti de lucrari va fi facutd numai de cétre Proiectant si insusita
de verificatorul proiectului. Aceste modificédri vor fi inaintate Beneficiarului si Constructorului sub forma de
Dispozitie de santier a Proiectantului. Dirigintele de santier are obligatia de a urmdéri punerea in practica, de
catre Constructor, a Dispoziiilor de santier emise de Proiectant.

Toate Dispozitiile de santier emise de Proiectant vor fi numerotate si indosariate.

In cazul in care Dispozitiile de santier sunt emise ca urmare a nerespectirii prevederilor din documentatia
tehnicd de executie, lucririle previzute in acestea se vor executa pe cheltuiala Constructorului.

6.4. Organizarea activititii in perioada de pregitire a executiei lucririlor

Activitatile din perioada de pregitire a executiei lucrdrilor presupun urmétoarele:

e Verificarea existentei autorizatiei de construire, precum si a indeplinirii conditiilor legale cu privire la
incadrarea in termenele de valabilitate;

* Verificarea concordantei dintre prevederile autorizatiei si ale proiectului. Se vor verifica planurile de
amplasament, planurile de situatie si identificarea retelelor de utilitafi existente pe teren, conform avizelor si
acordurilor obtinute;

* Participarea, impreuna cu Beneficiarul, la preluarea amplasamentului i a reperilor de nivelment si predarea
acestora executantului, libere de orice sarcina. La predarea-primirea amplasamentului va fi intocmit un Proces-
Verbal de predare a amplasamentului care va contine mentiuni referitoare la constructiile sau instalatiile aflate
pe amplasament sau in subsol si termenele de eliberare;

* Participarea impreund cu proiectantul si cu executantul la trasarea generald a constructiei si la stabilirea
bornelor de reper. Dirigintele de santier va dispune marcarea si protejarea bornelor de reper ale constructiei;

* Studierea proiectului, caietelor de sarcini, tehnologiilor si procedurilor prevazute pentru realizarea obiectivului
de investitii, verificarea existentei tuturor pieselor scrise si desenate, corelarea acestora, respectarea
reglementarilor cu privire la verificarea proiectelor de cétre verificatori atestati si existen{a vizei expertului
tehnic atestat, acolo unde este cazul, verificarea existenfei programului de control al calititii, cu precizarea
fazelor determinante, vizat de Inspectoratul de Stat in Constructii, verificarea existentei si valabilitiatii tuturor -
_ avizelor, acordurilor precum si a modului de preluare a conditiilor impuse de acestea in proiect.

* Asigurarea implementérii unui sistem eficient de informare, comunicare si raportare intre Beneficiar,
Proiectant si Executant. Forma de comunicare, de regula, va fi in scris.
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6.5. Organizarea activitifii in perioada de executie a lucririlor

Activitatile din perioada de executie a lucrérilor presupun urmétoarele:

e Urmadrirea permanentd a respectarii Proiectului Tehnie, a Caietelor de sarcini si a reglementarilor tehnice in
vigoare referitoare la executia lucrarilor de constructii, admitand la plata numai lucrarile corespunzitoare din
punct de vedere calitativ si cantitativ;

» stampila aplicatd aldturi de semnatura specialistului care desfagsoara activitatea de diriginte de santier in
conditiile autorizdrii reprezintd modul de identificare a acestuia pe toate documentele pe care are obligatia
legald si le intocmeascd sau si le verifice;

« Verificarea respectérii tehnologiilor de executie, aplicarea corectd a acestora in vederea asigurarii nivelului
calitativ prevdzut in documentatia tehnici, in contract si in normele tehnice in vigoare;

* Verificarea respectarii legislatiei cu privire la produsele pentru constructii, respectiv: existenta documentelor
de atestare a calitdtii si a originii, corespondenta calitdfii acestora cu prevederile cuprinse in documentele de
calitate, proiecte, contracte;

* Interzicerea utilizarii de materiale semifabricate sau prefabricate necorespunzitoare sau fara certificate de
calitate, declaratie de conformitate ori fird agrement tehnic (pentru materialele netraditionale);

* Interzicerea utilizérii de tehnologii noi neagrementate tehnic;

 Asistarea la prelevarea probelor de la locul de punere in opera si consemnarea in registre rezultatele din
buletinele de incercéri pentru materialele la care se fac probe de laborator;
“» Efectuarea pe teren a verificirilor necesare in faze intermediare i semnarea documentelor intocmite ca urmare
a verificarilor facute;

» Participarea impreund cu Inspectorul desemnat de Inspectoratul de Stat in Constructii la verificarea executiei
in faze determinante i semnarea Proceselor-Verbale de lucriri ce devin ascunse;

» Analizarea mésurilor si testelor pentru orice lucrare ce devine ascunsi, Inainte ca aceasta si fie acoperitd;

» Dispunerea opririi execufiei, demoldrii sau, dupé caz, a refacerii lucririlor executate necorespunzator de cétre
executant, in baza solutiilor elaborate de proiectant si vizate de verificatorul de proiecte atestat;

* Transmiterea cétre Proiectant (prin intermediul investitorului) a sesizérilor proprii sau ale participantilor
privind neconformititile constatate pe parcursul executiei si urmdirirea respectirii de citre executant a
dispozitiilor si/sau a mésurilor dispuse de proiectant/de organele abilitate;

« Tnregistrarea zilnici a evenimentelor de pe santier si a instructiunilor date Constructorului in Jurnalul de
santier. Inregistririle se vor face in baza activititilor Constructorului, incluzand echipamentul si forfa de munca
pe santier, precum si alte informatii relevante privind factorii care ar afecta executia: starea vremii, defectiuni
apdrute la echipamente, utilaje, etc.;

« Intocmirea rapoartelor lunare, in formatul solicitat de Beneficiar, care trebuie si contind informatii referitoare
la evolutia executiei lucririlor, calitate, protect{ia muncii si orice alte probleme care ar afecta buna desfasurare a
realizarii obiectivului de investitii;

* Preluarea documentelor de la Constructor si Proiectant si completarea Cartii Tehnice a constructiei cu toate
documentele prevazute de reglementirile legale;

o Urmadrirea dezafectérii. lucrdrilor de organizare de santier si predarea terenului defindtorului acestuia. La
terminarea lucrarilor va dispune si verifica aducerea la forma inifiala a terenului si mediului afectat de lucriri,
decontarea acestor lucriiri fiind conform capitolului “Cheltuieli pentru amenajarea terenului” din Devizul
General al obiectivului de investifii.
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6.6. Organizarea activitatii la receptia la terminarea lucririlor

Activitdtile din perioada de receptie la terminarea lucrarilor presupun urmatoarele:
* Participarea la receptia lucrdrilor, asigurand, impreund cu responsabilul de investifie din partea Beneficiarului,
secretariatul Comisiei de receptie si intocmind Procesul-Verbal de receptie la terminarea lucrérilor, inclusiv
anexele care cuprind lucrérile restante sau necorespunzitoare stabilite de Comisia de receplie si care trebuie
remediate si finalizate in cel mult 90 zile de la data receptiei;
* Predarea catre investitor/utilizator a actelor de receptie, a documentatiei tehnico economice folosite pe
parcursul executiei si a Cértii Tehnice a constructiei dupa efectuarea receptiei finale;

6.7. Organizarea activitiitii in perioada de garantie a lucririlor

Activitétile din perioada de receptie la terminarea lucrérilor presupun urmétoarele:
* Urmdrirea rezolvirii problemelor constatate de Comisia de Receptie si intocmirea documentelor de indeplinire
a masurilor impuse de aceasta. Dirigintele de santier va urmarii rezolvarea remedierilor in cel mult 90 zile de la
data receptiei, conform HG nr. 343/2017 pentru modificarea HG nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrdrilor de constructii si instalatii aferente acestora;
« In cazul in care Constructorul nu-si respecti obligatiile, Dirigintele de santier va emite o somatie si dacd nici
in acest caz Constructorul nu se conformeaza, il va notifica si va propune Beneficiarului executarea remedierilor
cu alt constructor, cheltuiala fiind suportatd de constructorul care nu si-a indeplinit obligatiile;
* Propune spre aprobare Beneficiarului un program de inspectii periodice la obiectivul de investitii in perioada
de garantie si efectueazd aceste inspectii pentru a se asigurd functionarea corespunzitoare a lucririlor executate.

7. ALTE ASPECTE CARE VOR FI AVUTE iN VEDERE LA PERFECTAREA CONTRACTULUI
DE SERVICII
7.1 Autoritatea contractantd va pune la dispozitie ofertan{ilor urmatoarele documente: Programul de control in
faze determinante propus de proiectant; Grafic fizic de esalonare a lucririlor; Memoriu privind descrierea
lucrérilor.
7.2 Prestarea serviciilor de supraveghere a lucriirilor de constructii va incepe odatd cu emiterea Ordinului de
incepere execufie a contrctului §i se va realiza pana la receptia la terminarea lucrérilor, cu mentiunea ca, in
perioada de garantie a lucrarilor (adicd pand la receptia finald), prestatorul are obligatia si supravegheze
~eparatia eventualelor deficiente care pot surveni.
7.3 In cazul in care finantarea obiectivului de investitii va permite finalizarea acestuia intr-un termen mai scurt
decét cel preconizat, atunci autoritatea contractantd va iInstiinta ofertantul, cu cel putin 30 zile inainte de
inchiderea finantérii, pentru renuntarea la efectuarea prestatiei la lucrérile respective, urméand si se procedeze la
adaptarea contractului la noile conditii apérute.
7.4 Prestatorul si subcontractantii pe toata perioada de derulare a contractului vor respecta:
- prevederile Conventiei de Securitate si Sanatate in Munca , Situatii de Urgenta si Protectia Mediului ;
- regulamentul cu privire la accesul lucratorilor si circulatia mijloacelor de transport pe teritoriul PLK.
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9. ANEXELE CAIETULUI DE SARCINI

Anexa nr. 1 — Instructiuni ofertant

Anexa nr. 2 - Regulamentul de sanctionare a lucratorilor din cadrul firmelor terte care isi desfasoara activitatea
pe teritoriul Petrotel Lukoil, pentru incalcarea dispozitiilor din domeniul securaitatii si sanatatii in munca,
situatiilor de urgenta, sigurantei industriale si a regimului intern si de acces;

Anexa nr. 3 — Conventia de Securitate-Sanatate in Munca, Situatii de Urgenta si Protectia Mediului;

Anexa nr. 4 — Regulament privind sanctionarea firmelor terte pentru incalcarea dispozitiilor din domeniul
protectiei mediului;

Anexa nr. 5 - Registru unitar cu penalizari - bonificari aplicabile firmelor prestatoare si metodologii de
aplicare.

Director Mentenanta si Reparatii Utilaje

Sef Serviciu Suport Proiecte de Constructie

Inginer Constructor V. Danu ' /'
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