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suport de hartie si in sistem SAP/R3 (SGS).

Comanda TORO sc semneaza de BPRACS, se planifica i se deblocheaza
I sistem SAP/R3 (KP) modificandu-se daca ¢ cazul valoarea comenzii
conform devizului recalculat.

Comanda TORO se aproba la Directorul General Adjunct Mentenanta si
Reparatii Utilaje,

Responsabil BPRACS preda comanda TORO in original pe baza de
Semnatura catre Antreprenori si o transmite pe mail catre SIEC.

In cazul in care termenul de executie lucrari este depasit, SEC care este
responsabil de lucrare are obligatia sa informeze prin c-mail BPRACS
pentru a face modificari in sistem TORO.

Modificare in sistem comanda TORO.

Se executa lucrarca de catre antreprenor, urmand a se respecta termenul
de executie trecut pe comanda.

Se face verificarca in teren, pe parcursul executiei lucrarii, de catre
persoanele autorizate.

Lansare comanda Accidental- Critica de exccutie:
=== Anea Acadental- Critica de executie:

Circuitul comenzii este conform Anexei nr, 4.
Depistarea  defectiunii se face in timpul monitorizarii  functionarii
instalatiilor, in urma controalelor.

Se informeaza 1SP despre defectiune,

Incadrarea  defectiunii  ca “prioritate  critica®  aferente fiecarei
instalatii/utilaj este stabilita de ISP,

Prin telefon, ISP anunta executantul pentru a interveni de urgenta la
lucrare si in acelasi timp se solicita de la executant deviz oferta.

Devizele oferta trebuiesc prezentate in maxim 48 de ore de 1a terminarea
lucrarii.

Dupa prezentarea devizului, SEC intocmeste comanda TORO cu
mentiunea - grad ridicat,

Comanda tiparita impreuna cu devizul intocmit de AG se duce la
BPRACS pentru a fi verificat si recalculat,

Dupa verificarea / recalcularea devizului, comanda se semneaza de catre
ISP pe suport de hartie si in sistem SAP/R3 (SGS).

Comanda se semncaza de BPRACS, se planifica si se deblocheaza in
sistem SAP/R3 (KP) modificandu-se daca ¢ cazul valoarea comenzii

conform devizului recalculat.
Comanda se aproba la Directorul General Adjunct Mentenanta si Reparatii
Utilaje.
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Responsabil BPRACS preda comanda in original pe baza de semnatura
catre Antreprenor; si o transmite  pe mail catre SEC.
In cazul in care termenul de executie lucrari este depasit SEC care este
responsabil de lucrare are obligatia sa informeze BPRACS pentru a face
modificari in TORO.
Se executa lucrarea de catre antreprenor, urmand a se respecta termenul
de executie trecut pe comanda.
Se face verificarea in teren, pe parcursul executiei lucrarii, de catre
persoanele autorizate,
Executia Lucrarilor
~axtiia Lucrarilor
Conditii obligatorii pentru Antreprenori, pentru a demara exccutia
unei luerari (exceptic fac lucrarile critice):

- Comanda semnata in original;

= Permisul de lueru emis obligatoriu;

- Instruirea Personalului;

Indeplinirea conditiilor contractuale.
Pregatirea utilajelor / instalatiilor pentru executarea lucrarilor se face
conform instructiunilor specifice din Regulamentele de functionare.
Predarea utilajelor Spre executarea lucrarilor se face pe baza Actului de
predare ~ primire a utilajului in reparatic si de predare — primire a
utilajului reparat,
Executia lucrarilor se face in conformitate cu prevederile tehnologiilor /
proiectelor / normativelor specifice.
Se respecta cerintele contractuale, cerintele regulamentelor co fac referire
la regulile de protectia medjulu si sanatate si securitate in munca si care
fac parte integranta din contracte,

Receptia lucrarilor executate

Receptia lucrarii se face Ia solicitarea antreprenoruluj in termen de maxim

24 de ore dupa finalizarea lucrarii.

Membrii comisiei de receprie vor asigura receptia lucrarilor.

Membrii comisiei de receptie ~ Specialist emitere comanda, Specialist

tehnic (M/EL/AMC), Ing. Tebnolog Sector , Inspector SIE, Sef SIE, Ing.

Constructii, Sef birou logistica transporturi.- in functic de tipul de

activitate (mecanic, cleetric, AMC, transporturi, etc,)

Nota: Specialist emitere comanda: Inginer Mecanic Aric: Specialist
Mentenanta Mecanica Echipamente Industriale Electrice; Specialist
Mentenanta Mecanica Echipamente Industriale AMC; Sef Serviciu
Intern de Prevenire si Protectie; Inspector SIE.

Ing. Tehnolog Sector : Sef Arie/Sef Tehnolog/Inginer tehnolog sector.
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Presedinte comisiei de reeeprie - Inginer Sef de profil M/EL/AMC, Sef
SIE pentru serviciile de control nedistructiv/masurator vibratii/ expertize
tehnice echipamentele ISCIR. Sef Sipp pentru serviciile la aparate de
expirat si analizoare portabile, Sef SpC pentru serviciile Ja sisteme tehnice
de securitate,

3

533 Avizarea PV de receptie si a situatiei de plata se face in maxim 3 zije
conform mode] Anexa nr.3 (exceptie fac lucrarile OT, RK) Componenta
comisiei de receprie care Semneaza PV de receprie este prezentata in
modelul anexa Ja contractul in baza caruia se executa lucrarea respectiva.
Semnatari situatii de plata - Specialist emitere comanda, Inginer Sef de
profil, Specialist Devize Inspector SIi: (expertize, vibratii, controale,
CNCIR), Sef birou logistica transporturi( pentru activitate CF).

534 Responsa bili/Responsabilitati receptia lucrarilor executate:
= raspund pentru volum de lucrari si consumul de materiale; SEC
= Taspunde pentru volumuyl de lucrari; Specialist tehnic

(M/EL/AMC)

- raspunde pentru receptie lucrarii in vederea punerii in functiune Ing. Tehnolog Sector
(echipamentyl pregatit pentru punere in functiune);
Inspector SIE
- raspunde pentru verificarea din punct de vedere calitativ al lucrarii.
Primirea, verificarea si arhivarea documentatiej de reparatie;
Sef SIE
- raspunde pentry indeplinirea  cerintelor legale de reparatie

echipamentelor tehnologice;
ISP

- confirma faptul ca lucrarea a fost executata conform PV de
receprie;
Specialist Devize
- lasituatia de plata pentru conformitatea normelor de timp cu cele
aprobate de PLK sj g preturilor unitare ale materialelor sarcina
prestator.,
335 In momentul semnarij PV de receptic a luerarii specialistul emitere SEC
comanda trebuie sa atribue in sistemul SAP/R3 statutul comenzii TORO
RZ ( lucrare finalizare)

336 In cazul in care Membrii comisiei ay obiectiuni in privinta lucrari lor,  Membrii Comisje;
trimit in scris toate aceste observatii catre Antreprenor si BPRACS. de receptie

337 In momentul obtinerij tuturor semmnaturilor la dosar se vor face verificari in Antreprenor/BPRAC
teren prin sondaj, conform Deciziei DAB 0010-11.01.2016. Etapele de S/SEC/SPC
control. (Anexa 5) In cazul in care se depisteaza diferente intre situatia de
plata si situatia din teren se va modifica situatia de plata,
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538 Serecalculeaza sitvatia de plata. Specialist Devize
539 Dupa avizarea sitatici de plata si a PV de receptie, documentele se Antreprenor
prezinta ISP pentru avizare borderou,
3310 Borderoul Avizat se prezinta la Directorul General Adjunct Mentenanta sj BPRACS
Reparatii Utilaje pentru aprobare.,
5311 Documentatia aprobata se transmite la antreprenor urmand a fi facturata, BPRACS
6. INREGISTRARI
: i
Cod - Nr. pr
N, T ——— , ) Responsabil G s Timp
L. IJ aré Denumuemregzstm:e fan[?éuau’ ntoomise ;!; Difuzare pastrare

- originalul pe suport

j Plan Anual / Timestrial / : : hartie — BPRACS

6.1. Lunar ) BPRACS b L electronic ISP,

L Directia Economica -
- originalul pe suport

6.2. Comanda - SEC/SIE I | hartie — Antreprenor 3 ani

- clectronic SEC/SIE

) - originalul pe suport
Proces Verbal de receptie - ISP/SIE I thartie si electronic S ani
BPRACS

5 ani

6.3,

Actul de predare ~ primire
a utilajului in reparatie si
j 6.4.1  ge predare — primire a
“ utilajului reparat

- originalul pe suport
. Sef formatie I [hartie si electronic 5 ani
BPRACS

s Z ANEXE
Anexa 1 —- Model Plan Anual / Timestrial / Lunar.
Anexa 2 — Model comanda
Anexa 3 — Model Proces Verbal de receptie
Anexa 4 - Model tabel lansare comenzi defectiuni.
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ANEXA 3

La contract..........loecoeveennnnnn.

PRESTATOR: BENEFICIAR ; S,C.PET ROTEL LUKOIL S.A.,

INSTALATIA/ARIA:

PROCES VERBAL DE RECEPTIE a%?%
G
A. Comisia S.C.PETROTEL LUKOIL S.A. pcntru reccmlonalca I%wr si verificarea
documentatiei, a fost convocata la data de . G
pentru a proceda la receptionarea ]l)Clal‘l!OI' T T
TR Y LR U U AN a e on sy o A3 58 5 R S st s GeriiiE ....Invaloare de ........ %
comenzii nr./ contract nr....... sersrinaeransersess BIISA A€ Lovvinvnsiviiveivives

B.  Comisia si-a desfasurat activitatea in inté ] ¥ —— B
avand urmatoarea componenta* ;

{4 Presedinte ~ conform pet.s. 3 2 dtlnra
2 Membru - Sef Seetor.,.. [n pbﬁ 1% : Hase
3. Membru - conform pct.5. 32(2 ploced o . o S
Ao MembrU~Tnspector. Sef SIB wees... fo........ ok, | EGES T
5. Membru - Inspector SIE ............. : b T

A fost prezent la receptie :
Reprezentantu) prestatoriiu

R TR T L eI

L T T P Assarrssannnens LR ey

B ceniniiana GEee i e een o bR R R R e oo h oA BRI T e b e e R R RS b
prestator cu PV autoreccptle 1) AR R S

“predata la%:{/qi&mspccue Echipamente cu nr ....../c.cciiinane,

luni de la rcccptxa la terminarea lucrarii .

PRESEDINTE,
MEMBRII : Lesnammmassermmnsvaamspacps

*- la litera B, in functie de tipul de activitate, formularul se completeaza la calculator cu numele si
prenumele : Presedintele si Membrii de comisie.
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Anexa 4

CRITICA
y
Apel telefonic Inginer
Ing. Sef de profil coordonator

Y

Solicitare interventie

Ing. Sef de profil

Membrii comisiol de receptie

de

P

8i deviz AG
y
AG Intocmire deviz
SEC Initiere/Emitere/Semnare.
Comanda
r
Ing. Sef de profil

Sof Sector/ Sof BPRACS

Dir.GenAd), RMU Semnare comanda
BPRACS Transmitere Comanda
y
AG
Efectuare Reparatie -

DEFECTIUNE

ACCIDENTAL - PLANIFICATA

Sempatari situatic de plata

AG

Sof BPRACS

B
i

Receptia Lucrarii

SEC

Ing. Sef de profil

AG

SEC

Sof BPRACS

Ing. Sef de profil
Sef Soctor/ Sef BPRACS
Dir.Gen.Adj. RMU

BPRACS

AG

informare
ing. Sef de profit

Solicitare Deviz AG

v

Intocnvire deviz

4

Initiere/Emitere/Semnare-
Comanda

Ceorectie Plan

.

Semnare Comanda

Transmitere Comanda

Efectuare Reparatie

Avizare Situatie de Plata

Facturare

Procesarea facturii




Anexa nr. 10
La caiet de sarcini
Consultanta Project Management Primavera

Criterii care pot determina introducerea prestatorilor in “Blacklist”

Incalcarea obligatiilor ce au decurs din contractele incheiate anterior cu societatile Grupului
“LUKOIL”.

Neindeplinirea cerintelor Companiei in domeniul securitatii industriale, sanatatii si
protectiei mediului;

Sunt direct sau indirect afiliati / interdependenti sau dependenti de angajatii societatii
Grupului “LUKOIL”.

A obtinut acces la informatii cu privire la conditiile esentiale ale licitatiei sau la orice alta
informatie, posesia carei poate crea un mediu discriminatoriu pentru ceilalti ofertanti si
reprezinta o manifestare a concurentei neloiale.

Propune, ofera, sau este de acord sa ofere, direct sau indirect, angajatului/organizatorului
licitatiei/ Benefeciarului sau membrului Comitetului de licitatii de o recompensa sub orice
forma

Prezinta documente false.

Sistematic (de doua sau mai multe ori) refuza incheierea contractului in conditiile
documentatiei de licitatie si/sau deciziei luate de Comitetul de Licitatie.

Societati participante la licitatii organizate de Petrotel Lukoil, care acorda discount mai
mare de 30% fata de oferta comerciala initiala.

Societati ai caror angajati in ultimul an au incalcat in mod repetat si sistematic Conventia de
SSM-SU, Regulament privind sanctionarea lucratorilor din cadrul firmelor terte care isi
desfasoara activitatea pe teritoriul PLK (incalcari ale normelor de SSM- SU si ecologie) si
Regulamentul de regim intern si de acces.

10.

Societati (asociati, administratori) care se afla in urmarire penala

11.

Societati cu care incheierea contractelor poate reprezenta risc de atingere si deteriorare a
imaginii PLK (societati aflate in anchete si/sau scandaluri de presa)

12.

Societati care au dat in judecata sau au intentat procese in mod nejustificat Petrotel Lukoil

13.

Societati care au fost date in judecata de Petrotel Lukoil

14.

Societati cu care avem in desfasurare procese juridice si/sau neintelegeri contractuale
nefinalizate

13,

Societati care au obtinut acces la informatii cu privire la conditiile esentiale ale licitatici:
pret limita, sau orice informatii care poate crea un mediu discriminatoriu, neconcurential
pentru alti participant;

16.

Societati care repetat in urma contractelor incheiate nu respecta termenele de livrare marfuri
sau de prestare servicii

1.7

Societati care nu respecta conditiile de calitate, pentru marfuri si servicii chiar daca in
perioada de garantie marfurile sant inlocuite sau lucrarile sunt refacute/completate conform
clauze contractuale, insasi neutilizarea echipamentelor in termen pot crea daune pentru
Petrotel Lukoil.

18.

Societati care oferteaza in oferta comerciala initiala, preturi nereale (foarte mari sau foarte
mici).

19

Societati, care la data curenta figureaza pe listele Petrotel Lukoil cu debite restante.

Sef BPRACS

Specialist principal planificare C.Alupoaicei

D.Kokosh =~ i !

A YELFV




